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GŁÓWNE ZADANIA WYDZIAŁU SPRAW CUDZOZIEMCÓW MUW

Zezwolenia na pobyt 
dla obywateli 

państw trzecich

Zezwolenia na 
pracę dla 

obywateli państw 
trzecich

Rejestracja pobytu 
obywateli UE oraz 
obywateli Islandii, 

Norwegii, Szwajcarii, 
Liechtensteinu

Dokumenty 
pobytowe dla 
beneficjentów 
umowy wyjścia 

Rejestracja 
zaproszeń dla 

obywateli państw 
trzecich 

Przedłużanie wiz, 
przedłużanie 

pobytu w ramach 
ruchu bezwizowego

Współpraca oraz 
wymiana informacji 

z instytucjami 
publicznymi 

Wydawanie  
i przedłużanie Kart 

Polaka  

Małopolski Urząd Wojewódzki w Krakowie
WYDZIAŁ SPRAW CUDZOZIEMCÓW



RUCH BEZWIZOWY
Uprawnia do pobytu na 

terytorium państw Schengen           
do 90 dni w każdym 180 -

dniowym okresie.  
Wykaz państw, których 

obywatele mogą korzystać z 
ruchu bezwizowego TUTAJ

WIZA KRAJOWA 
Wiza długoterminowa (D) .                 

Uprawnia do pobytu na terytorium kraju, 
który wydał wizę przez o kres dłuższy niż 

90 dni (maksymalnie 365 dni).
Uprawnia do pobytu na terytorium innych 

państw Schengen do 90 dni w ciągu 
każdego 180-dniowego okresu.

KARTA POBYTU
Potwierdza udzielenie ZEZWOLENIA NA 
POBYT w kraju, który wydał dokument. 

Potwierdza tożsamość cudzoziemca, 
uprawnia także do pobytu na terytorium 

państw Schengen do 90 dni 
w każdym 180 -dniowym okresie. 

WIZA SCHENGEN 
Wiza krótkoterminowa (C).

Uprawnia do pobytu na terytorium 
państw Schengen do 90 dni                         

w ciągu każdego 180-dniowego 
okresu.

Cudzoziemiec, który 
legalnie

przebywa w Polsce,
może złożyć wniosek 

o zezwolenie na pobyt

DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE UPRAWNIENIE DO WJAZDU
I POBYTU OBYWATELI PAŃSTW TRZECICH W POLSCE



ZEZWOLENIE NA POBYT 
CZASOWY

ZEZWOLENIE NA POBYT REZYDENTA 
DŁUGOTERMINOWEGO UE

Karta pobytu ważna przez 
okres wskazany w decyzji

Karta pobytu ważna 10 lat
Karta pobytu ważna 5 lat

ZEZWOLENIA NA POBYT UDZIELANE CUDZOZIEMCOM

ZEZWOLENIE NA POBYT 
STAŁY

Zezwolenie jest 
bezterminowe, uprawnia 

do pobytu i pracy na 
terytorium Polski

Zezwolenie jest 
bezterminowe, uprawnia 

do pobytu i pracy na 
terytorium Polski

Decyzja wydana maks.
na 3 lata, uprawnia do 

pobytu w Polsce i realizacji 
celu pobytu wskazanego

w decyzji.
Najpopularniejszy typ 

zezwolenia to jednolite 
zezwolenie na pobyt i pracę. 

ZEZWOLENIA NA POBYT OBYWATELI PAŃSTW TRZECICH W POLSCE
 UDZIELANE PRZEZ WOJEWODĘ



Cudzoziemcy nie posiadają swobodnego dostępu do polskiego rynku pracy.

Co do zasady każdy z cudzoziemców, który chce podjąć pracę na terytorium RP powinien
posiadać dokument do tego uprawniający tj. zezwolenie na pracę
Od tej zasady są jednak liczne wyjątki, wymienione w ustawie i rozporządzeniu.

KIEDY CUDZOZIEMIEC MOŻE PODJĄĆ PRACĘ NA TERYTORIUM RP?

I GRUPA

Określona w art. 87 ust. 1 i ust. 2 Ustawy o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy np.:

* Posiadacze prawa pobytu stałego

* Posiadacze prawa pobytu rezydenta 
długoterminowego UE

* Posiadacze statusu uchodźcy

* Obywatele UE i EOG

II GRUPA

Określona w art. 87 ust. 1 i ust. 2 Ustawy o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy np.:

* Studenci studiów stacjonarnych

* Absolwenci szkół ponadgimnazjalnych oraz 
studiów stacjonarnych

* Nauczyciele języków obcych (w placówkach 
państwowych



DOSTĘP DO RYNKU PRACY DLA OBYWATELI UKRAINY

W dniu 12 marca 2022 r. weszła w życie, z mocą od dnia 24 lutego 2022 r. ustawa z dnia 12 
marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium 
tego państwa (Dz. U. poz. 583).

Art. 22 ust. 1 pkt 2 tej ustawy przewiduje uprawnienie dla wszystkich obywateli 
Ukrainy, którzy legalnie przebywają na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do 
wykonywania pracy pod warunkiem powiadomienia przez podmiot powierzający 
wykonywanie pracy powiatowego urzędu pracy o podjęciu zatrudnienia (w terminie 
14 dni od dnia podjęcia pracy; za pośrednictwem systemu 
teleinformatycznego praca.gov.pl)

Ta procedura dotyczy zarówno obywateli Ukrainy, którzy wjechali do Polski po 
24.02.2022 r., jak i osób, które przebywają legalnie w Polsce na innej podstawie, na 
przykład zezwolenia na pobyt czasowy.



WOJEWODA POWIATOWY URZĄD PRACY 

ZEZWOLENIE
NA PRACĘ 

ZEZWOLENIE NA 
POBYT CZASOWY

I PRACĘ

OŚWIADCZENIE 
O POWIERZENIU PRACY
(maks. 24 miesiące)

Dotyczy obywateli 
Armenii, Białorusi, Gruzji, 

Mołdowy, Ukrainy.

ZEZWOLENIE NA 
PRACĘ SEZONOWĄ 
(maks. 9 miesięcy)

ZEZWOLENIE NA 
POBYT STAŁY

ZEZWOLENIE NA POBYT 
REZYDENTA 

DŁUGOTERMINOWEGO UE

ORGANY WYDAJĄCE DOKUMENTY LEGALIZUJĄCE  
ZATRUDNIENIE OBYWATELI PAŃSTW TRZECICH

CO DO ZASADY, POZOSTALI OBYWATELE PAŃSTW TRZECICH 
POTRZEBUJĄ DOKUMENTÓW LEGALIZUJĄCYCH PRACĘ



ZEZWOLENIE NA POBYT CZASOWY I PRACĘ

Podstawa prawna – ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach – dział V ustawy
wraz z aktami wykonawczymi.

Zezwolenie na pobyt czasowy i pracę może być udzielone cudzoziemca zamierzającemu 
podjąć lub kontynuować pracę na terytorium Polski, o ile okoliczności te uzasadniają 
jego pobyt w Polsce przez okres dłuższy niż 3 miesiące.

Cudzoziemiec wnioskuje osobiście o udzielenie zezwolenia do wojewody właściwego ze 
względu na swoje miejsce zamieszkania (centrum życiowe). 

Karta pobytu – dokument wydawany po 
udzieleniu zezwolenia na pobyt w Polsce.
Wraz z ważnym paszportem potwierdza tożsamość 
cudzoziemca, uprawnia do wielokrotnego wjazdu 
do Polski oraz do pobytu w strefie Schengen do 90 
dni w każdym 180-dniowym okresie.



PRZYGOTOWANIE WNIOSKU  O ZEZWOLENIE NA POBYT CZASOWY I PRACĘ

Zapraszamy na naszą stronę www.infoopt.pl 

https://infoopt.pl/praca//



ZEZWOLENIE NA PRACĘ TYPU A

Zezwolenie na pracę typ A jest wymagane, jeżeli cudzoziemiec wykonuje pracę na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie umowy z podmiotem, którego:

▪siedziba, 
▪miejsce zamieszkania, 
▪oddział, 
▪zakład lub
▪inna forma zorganizowanej działalności

znajduje się na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Zezwolenie na pracę jest wydawane na czas określony, nie dłuższy niż 3 lata. 

Więcej informacji: https://infoopt.pl/pracodawcy/



DZIAŁANIA PROJEKTOWE 
WOJEWODY MAŁOPOLSKIEGO



PROJEKT MAŁOPOLSKA OTWARTA

Wydział Spraw Cudzoziemców realizuje kompleksowe działania informacyjne 
w ramach projektu Wojewody Małopolskiego Małopolska otwarta
Okres realizacji: 01.09.2022 - 31.12.2023
Partner wiodący: Wojewoda Małopolski
Realizatorzy: Wydział Spraw Cudzoziemców, Wydział Polityki Społecznej MUW 
w partnerstwie z  Urzędem Marszałkowskim Województwa Małopolskiego. 



Projekt obejmuje kompleksową, efektywną                        
i szybką realizację zadań z zakresu integracji 
obywateli państw trzecich (OPT) ze szczególnym 
ukierunkowaniem na obywateli Ukrainy,                    
którzy wjechali do Polski od 24 lutego 2022,                    
celem zaspokojenia ich potrzeb i wsparcia. 

Kluczowym działaniem projektu jest funkcjonowanie 
5 punktów informacyjno-doradczych (PID)
zintegrowanych z działającą już                                  
Infolinią i Informacją INFO.OPT.

PROJEKT MAŁOPOLSKA OTWARTA



INFOLINIA I INFORMACJA INFO.OPT 
z zakresu wjazdu, pobytu i pracy 
Obywateli Państw Trzecich na 
terytorium Polski. 

▪ informacja z zakresu przepisów 
dotyczących legalizacji pobytu i pracy
Obywateli Państw Trzecich w Polsce

▪ informacja o statusie spraw 
(postępowania o wydanie zezwoleń na 
pobyt, zezwoleń na pracę). 

 wydarzenia informacyjne: dni otwarte, 
szkolenia z przepisów migracyjnych.  

KOMPLEKSOWA USŁUGA INFORMACYJNA –
 INFOLINIA I INFORMACJA INFO.OPT



Punkt Informacyjno-Doradczy 
Kraków 

ul. Przy Rondzie 6

• informacja o statusach spraw (zezwolenia 
na pobyt, zezwolenia na prace i inne),

• konsultacje z zakresu przepisów 
legalizacyjnych. 

Obsługa klienta w języku polskim, angielskim 
oraz w miarę możliwości w innych językach.



Punkt Informacyjno-Doradczy 
Tarnów

al. Solidarności 5-9

• informacja o statusach spraw (zezwolenia 
na pobyt, zezwolenia na prace i inne),

• konsultacje z zakresu przepisów 
legalizacyjnych. 

Obsługa klienta w języku polskim, angielskim 
oraz w miarę możliwości w innych językach.



Punkt Informacyjno-Doradczy 
Nowy Sącz

ul. Jagiellońska 52

• informacja o statusach spraw (zezwolenia 
na pobyt, zezwolenia na prace i inne),

• konsultacje z zakresu przepisów 
legalizacyjnych.

Obsługa klienta w języku polskim, angielskim. 



Projekt zakłada wsparcie integracji migrantów 
przymusowych z Ukrainy i innych obywateli państw 
trzecich w społeczeństwie przyjmującym poprzez takie 
działania jak:

• kursy adaptacyjne, 
• kursy językowe,
• spotkania „Platformy współpracy” (prace zespołu 

ekspertów w najważniejszych dla procesu integracji 
obszarach na poziomie instytucjonalnym oraz 
społecznym), 

• szkolenia pracowników instytucji publicznych 
obsługujących cudzoziemców,

Dodatkowo zadaniem Urzędu Marszałkowskiego jest 
opracowanie strategii wobec imigrantów                              
w Małopolsce. 

PROJEKT MAŁOPOLSKA OTWARTA



Punkt Informacyjno-Doradczy 
Kraków

ul. Basztowa 22

• wsparcie w kwestiach administracyjnych                
i prawnych,

• wsparcie w wypełnianiu dokumentów 
urzędowych,

• informacje w sprawach życia codziennego 
(świadczenia rodzinne i wychowawcze, 
znalezienie mieszkania, zapisanie dziecka do 
szkoły, rekrutacja na studia itp.)

Obsługa klienta w języku ukraińskim, 
rosyjskim, polskim języku migowym. 



Punkt Informacyjno-Doradczy
Nowy Sącz

ul. Jagiellońska 52

• wsparcie w kwestiach administracyjnych                
i prawnych,

• wsparcie w wypełnianiu dokumentów 
urzędowych,

• informacje w sprawach życia codziennego 
(świadczenia rodzinne i wychowawcze, 
znalezienie mieszkania, zapisanie dziecka do 
szkoły, rekrutacja na studia itp.)

Obsługa klienta w języku polskim, angielskim oraz    
w miarę możliwości w innych językach.



Małopolski Urząd Wojewódzki w Krakowie
WYDZIAŁ SPRAW CUDZOZIEMCÓW

ul. Przy Rondzie 6
31-547 Kraków 

www.muw.pl
www.infoopt.pl

Facebook: Projekt I3 - Infrastruktura Innowacje 
Informacja / Małopolska otwarta
Instagram: projekt_I3 
Youtube: Projekt I3, Małopolska otwarta

DZIĘKUJEMY ZA UWAGĘ


