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o powierzenie Grantu na realizacje Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 3 O$ Priorytetowa Przedsiebiorcza
Matopolska, Dziatanie 3.4. ,Rozwdj i konkurencyjno$é matopolskich MSP”, Poddziatanie 3.4.5.
,Bony na doradztwo”, typ projektu A. ,Bon na specjalistyczne doradztwo”, zwana dalej
,Umowa”’,

zawarta W ................... [miejsce zawarcia umowy] W dniu ..........ccceeeeeeenns r. pomiedzy:

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Krakowie (kod pocztowy:
31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, Krakow, NIP: 676-005-88-47, REGON: 350239017,
wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla Krakowa — Srédmiescia w Krakowie, Wydziat XI Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego, pod nr KRS 0000033198, zwang dalej ,Grantodawcg’,

reprezentowang przez:

[nazwa i adres Grantobiorcy, NIP, a gdy posiada rowniez REGON, numer KRS lub informacja
0 wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej], zwanym(-g) dalej
~,Grantobiorcg’,

reprezentowanym(-3):

zgodnie z dokumentem KRS / informacjg z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej / petnomocnictwem do zawarcia niniejszej Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3
do Umowy,

zwanymi dalej ,Stronami Umowy”.

Strony Umowy uzgadniajg, co nastepuje:

§1.

llekro¢ w niniejszej Umowie jest mowa o:

1) ,,Bazie Ustug Rozwojowych” (BUR) — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny
udostepniony przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci na stronie internetowej:
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/, umozliwiajgcy Grantobiorcy samodzielnie wybor
Wykonawcy specjalistycznych ustug doradczych, odpowiadajgcych w najwiekszym
stopniu jego potrzebom;
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2) ,,Danych osobowych” —nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje o zidentyfikowane;j
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bgdz kilka
szczegolnych czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej, zgodnie z art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
U. UE L 119 z dnia 4 maja 2016, str. 1 z pézn. zm.);

3) ,,Dniach” — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe, chyba, ze w tresci niniejszej
Umowy zastrzezono inaczej;

4) ,Dziataniu” - nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 3.4. Rozwdj i konkurencyjnosc
matopolskich MSP w ramach RPO WM;

5) ,,EFRR” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

6) ,,Grancie” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe, w tym $rodki Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020, ktére Grantodawca na
podstawie Umowy powierzyt Grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu
Projektu Grantowego (Bon na doradztwo);

7) ,Grantodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ Matopolskg Agencje Rozwoju Regionalnego
S.A. w Krakowie, udzielajgcg Grantow na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu
Projektu Grantowego przez Grantobiorcow;

8) ,Grantobiorcy” — nalezy przez to rozumie¢ odbiorce ostatecznego bedgcego podmiotem
publicznym albo prywatnym, innym niz Grantodawca, wybranego w drodze otwartego
naboru ogtoszonego przez Grantodawce w ramach realizacji Projekt Grantowy.
Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.
Grantobiorcg jest MSP posiadajgce siedzibe lub w przypadku osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg gtbwne miejsce prowadzenia dziatalnosci na
terenie wojewddztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych Grantobiorcy (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnegj
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub gdy Grantobiorca oswiadczyt, ze
warunek ten zostanie spetniony najpdzniej na dzieh podpisania umowy dotyczgce;j
powierzenia Grantu);

9) ,Instytucji Posredniczacej RPO WM” (IP RPO WM) — nalezy przez to rozumiec
Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci;

10) ,,Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM” (IZ RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad
Wojewodztwa Matopolskiego;

11) MSP” — nalezy przez to rozumieé mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $rednie
przedsiebiorstwo, spetniajgce warunki okreslone w Zatgczniku | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
nr L 187/1 z dnia 26 czerwca 2014 r. ze zm.);

12),,0czywistym btedzie pisarskim lub rachunkowym?” nalezy przez to rozumiec¢:

a) oczywisty btad pisarski - niezamierzong niedokfadnos¢, np. btad literowy, widoczne
niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny btad, wynikajgcy z przeoczenia lub innej
wady procesu myslowo-redakcyjnego, a niespowodowany  uchybieniem
merytorycznym;

b) oczywisty btad rachunkowy - btad wynikajgcy z btednej operacji rachunkowej na
liczbach. Stwierdzenie btedu moze mie¢ miejsce w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania
matematycznego moze by¢ przesledzony i na podstawie regut rzgdzgcych tym
dziataniem mozliwe jest stwierdzenie btedu w jego wykonaniu;

13),,0si Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ 3 O$ priorytetowg Przedsigbiorcza
Matopolska w ramach RPO WM;
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14) ,,Poddziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ Poddziatanie 3.4.5. Bony na doradztwo
w ramach RPO MW;

15) ,Pomocy de minimis” — pomoc przyznana zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2015 r., poz. 488);

16) ,,Projekcie Grantowym” — nalezy przez to rozumieC przedsiewziecie realizowane przez
Matopolskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. w Krakowie pn. ,Bony sukcesu” w
ramach Poddziatania 3.4.5. ,Bony na doradztwo” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020, wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, polegajgce na udzielaniu
Grantow na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celow tego projektu przez
Grantobiorcow;

17) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania Grantow w Projekcie
Grantowym pn. ,Bony sukcesu” na lata 2019-2002 realizowanym przez Grantodawce;
18) ,,RPO WM” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa

Matopolskiego na lata 2014-2020 przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzadu Wojewddztwa

Matopolskiego z dnia 4 marca 2015 r., zmieniony Uchwatg nr 460/18 Zarzadu

Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 20 marca 2018 r.;

19) ,,Specjalistycznej(-ych) ustudze (ustugach) doradczej(-ych)” — nalezy przez to
rozumie¢ ustugi doradcze nie majgce charakteru ciggtego ani okresowego, ktére nie sg
zwigzane ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak np. rutynowe
ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama;

20) ,,Specjalizacjach regionalnych Matopolski” — nalezy przez to rozumie¢ specjalizacje
okreslone w dokumencie pn. ,Inteligentne specjalizacje wojewodztwa matopolskiego.
Uszczegotowienie obszarow wskazanych w Regionalnej Strategii Innowacji wojewédztwa
matopolskiego 2014-2020", stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1262/15 Zarzadu
Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 22 wrzesnia 2015 r;

21) ,,Wnioskodawcy” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy wniosek o powierzenie
Grantu;

22) ,Wniosku o powierzenie Grantu” — nalezy przez to rozumie¢ dokument ztozony przez
Whnioskodawce w celu uzyskania Grantu na realizacje Projektu w ramach Projektu
Grantowego, na podstawie ktérego dokonuje sie oceny spetnienia przez Projekt
odpowiednich kryteribw wyboru, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Umowy o powierzenie
Grantu. Za integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego
zatgczniki;

23) ,Wydatek kwalifikowany” — nalezy przez to rozumie¢ wydatek uznany przez
Grantodawce za kwalifikowany, poniesiony przez Grantobiorce w zwigzku z realizacjag
Grantu zgodnie z:

a) Umowsg,

b) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE.
L-347 2 20.12.2013 r. str. 320 z pézn. zm.),

C) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,

d) Regulaminem;
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24) ,,Wykonawcy specjalistycznej ustugi doradczej” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot
posiadajgcy siedzibe na terytorium RP, $wiadczgcy ustugi wysokiej jakosci, a wiec
podmiot posiadajgcy akredytacje osrodka innowacji Swiadczgcego ustugi proinnowacyjne
Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii (wczesniej Ministerstwa Rozwoju) lub
podmiot ujety w prowadzonej przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczoéci Bazie
Ustug Rozwojowych (BUR) - jako podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe z mozliwoscig
wspoftfinansowania ze srodkow funduszy europejskich;

§ 2. Przedmiot umowy
1. Na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie Grantodawca przyznaje Grantobiorcy
srodki finansowe w postaci Grantu na realizacje Projektu: [Tytut projektu], zwanego dalej
~Projektem”, szczegodtowo okreslonego we wniosku o powierzenie Grantu, stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Grantobiorca jest uprawniony do otrzymania Grantu wytgcznie w formie refundaciji.

3. Grantobiorca zobowigzuje sie do realizacji Projektu w ramach Projektu Grantowego zgodnie
Z postanowieniami niniejszej Umowy oraz zgodnie z wnioskiem o powierzenie Grantu,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy. W przypadku dokonania zmian w Projekcie
zgodnie z § 15 niniejszej Umowy, Grantobiorca zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie
z postanowieniami Umowy i anekséw do Umowy o powierzenie Grantu oraz zgodnie z
zaakceptowanymi przez Grantodawce zmianami. W przypadku dokonania zmian skutkujgcych
zmniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowanych w Projekcie, Grantodawca zastrzega
sobie prawo do obnizenia wysokosci Grantu.

4, Caltkowita wartosé Projektu WYNOSI oo, PLN (stownie:
................................................. ztotych).

5. Catkowite wydatki kwalifikowane Projektu wynoszg: ............cccccone. PLN (stownie:
.................................... ztotych).

6. Grantodawca przyznaje Grant w kwocie nieprzekraczajgcej: .........ccccceeenn. PLN
(STOWNIE.. .. ztotych) i stanowigcy nie wiecej niz ... %

kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowanych. Grant jest przeznaczony na pokrycie wydatkow
na specjalistyczng(-e) ustuge(ustugi) doradcza(-e) ponoszonych przez Grantobiorce w
zwigzku z realizacjg Projektu. Réznica miedzy kwotg kosztéw kwalifikowanych a kwotg
dofinansowania przekazang Grantobiorcy stanowi wktad wtasny Grantobiorcy.

7. Grantobiorca zobowigzuje sie pokry¢ ze sSrodkéw wiasnych wszelkie wydatki
niekwalifikowane w ramach Projektu.

8. Grant, o ktérym mowa w ust. 6, przekazywany jest zgodnie zasadami RPO WM, wtasciwymi
zapisami prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia oraz na warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie i Regulaminie powierzania Grantow.

9. Wsparcie w ramach niniejszej umowy stanowi pomoc de minimis i jest udzielane wytgcznie
na zasadach i w oparciu o Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
2015 r. wsprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488), w tym m.in. z uwzglednieniem
limitu tej pomocy, ktéra w okresie ostatnich trzech lat podatkowych nie moze przekroczy¢ 200
tys. EUR oraz obowigzkiem Grantodawcy w zakresie wystawiania zaswiadczen o udzieleniu
pomocy de minimis.
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10. Grant jest przeznaczony na realizacje Projektu przez Grantobiorce i nie moze zostac
przeznaczony na inne cele.

§ 3. Okres realizacji Projektu
1. Zakonczenie realizacji Projektu ustala siena: .................. (DD-MM-RRRR).

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw finansowanych z Grantu rozpoczyna sie od dnia ztozenia
wniosku o powierzenie Grantu do dnia zakonczenia realizacji Projektu, wskazanego w ust. 1.

3. Grantodawca moze przedtuzy¢ termin zakonczenia realizacji Projektu, okreslony w ust. 1
na uzasadniony wniosek Grantobiorcy, ztozony w okresie realizacji Projektu, z zastrzezeniem
§ 15 Umowy, zasad dotyczgcych okresu realizacji Projektu, okreslonych w Regulaminie.

§ 4. Warunki realizacji Projektu
1. Grantobiorca zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z Umowsg i jej zatgcznikami,
a w szczegolnosci wnioskiem o powierzenie Grantu i Regulaminem, z nalezytg starannoscia,
w szczegolnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, zaleceniami i procedurami przewidzianymi w ramach
Projektu Grantowego oraz w sposob, ktoéry zapewni prawidiowg i terminowg realizacje
Projektu.

2. Grantobiorca zobowigzuje sie do osiggniecia celéw i rezultatéw okreslonych we wniosku
o powierzenie Grantu. Udzielana pomoc i specjalistyczna(-e) ustuga (ustugi) doradcze
realizowane w ramach Projektu powinny prowadzi¢ do zwiekszenia konkurencyjnosci
i produktywnos$ci Grantobiorcy, np. poprzez rozszerzenie oferty produktowej/ustugowej
przedsiebiorstwa lub zdobycie nowych klientow, lub rozwigzanie problemu wahan sezonowych
w sprzedazy, lub poprawe efektywnosci kosztowej dziatalnosci przedsiebiorstwa, w okresie do
maksymalnie 12 miesiecy od zrealizowania ustugi objetej Grantem.

3. Projekt uznaje sie za zrealizowany, jezeli Granobiorca wykonat i udokumentowat w sposob
okreslony w Umowie petny zakres rzeczowo-finansowy Projektu, osiggnat i prawidtowo
udokumentowat osiggniecie celdw i rezultatow Projektu okreslonych we wniosku o powierzenie
Grantu i ztozyt dokumentacje do rozliczenia Grantu, ktéra zostata zaakceptowana przez
Grantodawce.

4. Prawa i obowigzki Grantobiorcy wynikajgce z niniejszej Umowy nie mogg by¢ przenoszone
na rzecz osob trzecich bez zgody Grantodawcy.

5. Grantobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej kosztéw
Projektu w sposéb przejrzysty i rzetelny, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
operacji zwigzanych z Projektem.

6. Grantodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z realizacja
Umowy.

7. Grantobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

8. Grantobiorca zobowigzany jest niezwiocznie poinformowaé Grantodawce o wszelkich
odstepstwach od zatozen Projektu przyjetych we wniosku o dofinansowanie, zagrozeniach
oraz nieprawidtowosciach w jego realizaciji.
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9. Brak ziozenia przez Grantobiorce dokumentdéw rozliczeniowych zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 6 Umowy lub odmowa poddania sie kontroli lub monitoringowi moze
oznaczac, ze Grantobiorcy nie zostanie wyptacony Grant.

10. Grantobiorca jest zobowigzany do zaptaty za ustuge(-i) objete Grantem w formie przelewu

na rachunek bankowy Wykonawcy.
1) Grantobiorca bedacy podatnikiem podatku VAT, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2020 ., poz. 106 ze zm.; dalej ustawa
o VAT), jest zobowigzany do zaptaty za ustuge(-i) objete Grantem w formie przelewu
z rachunku bankowego Grantobiorcy, ktory widnieje w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b
ust. 1 ustawy o VAT.
2) W przypadku Wykonawcy bedacym podatnikiem VAT, Grantobiorca jest zobowigzany do
zaptaty za ustuge(-i) objete Grantem w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy,
ktory widnieje w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT, przy czym
Wykonawca powinien zapewni¢ Grantobiorce, ze dane tam podane sg prawdziwe i aktualne.
Grantobiorca jest zobowigzany w sytuacji, gdy naleznosé pieniezna za ustuge(-i)
finansowang(-e) z Grantu na zgdanie Wykonawcy ma zosta¢ przestana na niezweryfikowany
rachunek bankowy, tj. rachunek nie widniejgcy w wykazie, do niezwtocznego zgtoszenia tego
faktu do wiasciwego Urzedu Skarbowego.

§ 5. Wydatki kwalifikowane
1. Grant moze by¢ przeznaczony jedynie na zakup przez Grantobiorce specjalistycznych ustug
doradczych. Ze wsparcia wytgczone sg ustugi doradcze w zakresie umiedzynaradawiania
dziatalnosci, objete wsparciem w ramach Poddziatania 3.3.2 RPO WM oraz doradztwo objete
wsparciem w ramach Poddziatania 1.2.3 RPO WM, {j. bony na innowacje, a takze w ramach
Poddziatania 8.6.1 RPO WM, tj. dotyczgce systemu zarzgdzania wiekiem.

2. Grant moze by¢ jedynie przeznaczony na zakup przez Grantobiorce specjalistycznych ustug
doradczych o charakterze prorozwojowym (analizy i ekspertyzy prawne —w tym réwniez ustugi
prawne, ekonomiczne, marketingowe, techniczne), zgodnie ze zdiagnozowanym
zapotrzebowaniem Grantobiorcy, z zakresu:
a) monitorowania i prognozowania trendow rynkowych, majgcych na celu okreslenie
kierunkéw dalszego rozwoju przedsiebiorstwa,
b) organizacji i zarzgdzania przedsiebiorstwem, warunkujgcych dalszy rozwdj dziatalnoSci
lub efektywnosci przedsiebiorstwa,
c) uzyskiwania certyfikatbw zgodnosci wydawanych przez notyfikowane jednostki
certyfikujgce zgodnie z Ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci lub
Ustawa z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemie oceny zgodnosci i nadzoru rynku, dla wyrobow,
ustug, maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno-pomiarowej, testowania produktu lub
testowania technologii w zwigzku z planowanym wprowadzeniem na rynek nowego produktu
lub ustugi lub rozwigzan procesowych lub rozszerzeniem dziatalnosci w tym rowniez
uzyskiwanie ww. certyfikatéw,
d) optymalizacji kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poprzez stosowanie
nowoczesnych rozwigzan umozliwiajgcych redukcje kosztéw dziatalnosci rynkowej,
wynikajgcych z mniejszego zuzycia energii lub bardziej efektywnego wykorzystania
surowcow,
e) projektowania, wdrazania i doskonalenia systemdéw zarzgdzania jakoscig i zarzadzania
Srodowiskowego, w tym rowniez uzyskiwanie certyfikatow z zakresu zarzgdzania jakoscig
i zarzgdzania srodowiskowego,
f) wykorzystywania zaawansowanych technologii informatycznych lub technologii
informacyjno-komunikacyjnych w przedsiebiorstwie, np. systeméw zarzadzania relacjami



Fundusze A Unia Europejska
Europejskie $\§ : M AL P L I(A Europejski Fundusz
Program Regionalny \S \‘ Rozwoju Regionalnego

z klientami (tzw. CRM), systemow wspomagania zarzgdzania zasobami przedsigbiorstwa
(tzw. ERP),

g) instrumentdéw zarzadzania i mapowania ryzyk/ryzyka w przedsiebiorstwie (np. w zakresie
ryzyka rynkowego, ryzyka transakcyjnego) oraz tworzenia strategii zarzgdzania ryzykiem,
h) procedur i proceséw zwigzanych ze strategicznym planowaniem i wdrazaniem sukces;ji,
ze szczegolnym uwzglednieniem ochrony trwatosci funkcjonujgcego przedsiebiorstwa,

i) opracowania na potrzeby Grantobiorcy specjalistycznych dokumentéw stanowigcych
podstawe do aplikowania o Srodki programu ramowego (np. Horyzont 2020),
np. przygotowanie koncepcji badawczych, mogacych by¢ podstawg do aplikowania (nie
dotyczy przygotowania dokumentacji aplikacyjnej, np. wniosku o udzielenie wsparcia),

oraz

i) wydatki zwigzane z uzyskiwaniem ochrony wtasnosci intelektualnej w zwigzku
Z przygotowywaniem zgtoszenia patentéw, praw ochronnych na wzory uzytkowe lub praw
z rejestracji wzorow przemystowych lub postepowania w tym zakresie.

3. Wydatkami kwalifikowanymi sg wydatki, ktore jednoczesnie:
1) zostaty poniesione zgodnie z Umowag,
2) sg niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu,
3) zostaty faktycznie poniesione przez Grantobiorce w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw,
4) zostaly zweryfikowane i zatwierdzone przez Grantodawce,
5) zostaty prawidlowo udokumentowane.

4. Wydatkami kwalifikowanymi w ramach Grantu mogg by¢ wydatki wskazane w zatgczniku
nr 7 do Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WM (przyjetego Uchwatg nr 757/15
Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia
Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z pézn. zm.; dla Dziatania 3.4.5 RPO WM,
Typ A. Bon na specjalistyczne doradztwo).

5. Zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WM,
wskazanego w ust. 4, wydatkami niekwalifikowanymi w ramach powierzonych Grantéw sg
w szczegolnosci:
1) ustugi doradcze majgce charakter ciggty lub okresowy oraz wydatki zwigzane z kosztami
operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego,
regularne ustugi prawnicze, reklama,
2) zakup ustug z zakresu prac badawczo-rozwojowych, wzornictwa, prawa wiasnosci
intelektualnej, transferu technologii,
3) doradztwo z zakresu umiedzynaradawiania dziatalnosci,
4) doradztwo z zakresu zarzadzania wiekiem w przedsiebiorstwie, zarzgdzania zasobami
ludzkimi, rozwigzywania konfliktéw, zarzgdzania czasem, zarzgdzania karierg, walkg ze
stresem,
5) wydatki na szkolenia, kursy, warsztaty, treningi, studia,
6) wydatki na doradztwo specjalistyczne stuzgce dziatalnosci handlowej innej niz e-handel
(handel elektroniczny),
7) nabycie srodkéw trwatych, w tym réwniez nieruchomo$ci, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz wydatki z tym zwigzane,
8) odpisy amortyzacyjne srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
9) koszty zarzadzania,
10) koszty posrednie,
11) koszty osobowe,
12) wkfad niepieniezny,
13) koszty promocji,
14) wydatki poniesione na ustugi $wiadczone przez Grantodawce lub podmioty powigzane
Z nim kapitatowo lub osobowo,
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15) dokumentacja aplikacyjna (np. wniosek o udzielenie wsparcia) o srodki programu
ramowego.

6. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 13 Umowy wszystkie poniesione przez
Grantobiorce koszty w ramach Projektu uznaje sie za niekwalifikowane.

7. Wydatki poniesione po okresie kwalifikowalnosci wydatkow, okreslonym w § 3 ust. 2
Umowy, mogg wyjgtkowo zostaC uznane za kwalifikowane za zgodg Grantodawcy pod
warunkiem, ze wydatki te spetniajg tacznie nastepujgce przestanki:

1) odnoszg sie do okresu realizacji Projektu,

2) zostaty poniesione do 31 grudnia 2023 r.

3) zostaly uwzglednione przez Grantobiorce w dokumentacji przedstawionej do rozliczenia,

o ktérej mowa w § 6 ust. 1 Umowy,

4) spetniajg pozostate warunki kwalifikowalno$ci.

§ 6. Zasady rozliczania umowy i wyptata Grantu
1. Grantobiorca wnioskuje o wyptate Grantu oraz rozlicza poniesione wydatki w terminie do 14
dni od wykonania specjalistycznej(-ych) ustugi doradczej(-ych) lub od dnia zaptaty za
wykonanie specjalistycznej(-ych) ustugi doradczej(-ych) poprzez zilozenie kompletu
dokumentow potwierdzajgcych wykonanie ustugi (ustug):
1) protokotu odbioru z wykonania specjalistycznej(-ych) ustugi doradczej(-ych), ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu;
2) ankiety ewaluacyjnej, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 6a do Regulaminu,
3) dokumentdéw ksiegowych potwierdzajgcych wykonanie ustugi (ustug) objetej(-ych)
Grantem (faktura lub réwnorzedny dokument ksiegowy), ktére powinny by¢ opisane: Projekt
[tytut], [nr umowy], wspdftfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020 i powinny zawieraé
informacje o wartosci wydatkéw kwalifikowalnych, dekretacje, numer ksiegowy, informacje o
poprawnosci formalnej i merytorycznej oraz adnotacje o sposobie zaptaty (jezeli nie wynika
to z dokumentu);
4) dowodu zaptaty przez Grantobiorce petnej kwoty za wykonanie ustugi (ustug) objetej(-ych)
Grantem, dokonanej zgodnie z § 4 ust. 10 Umowy.

2. Grantodawca weryfikuje, czy Grantobiorca ponidst wydatki kwalifikujgce sie do wsparcia
w sposoéb prawidtowy, zgodnie z wymaganiami przewidzianymi w § 5 Umowy i Regulaminie.

3. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych lub merytorycznych w ztozonej dokumentacji
do rozliczenia, ktére nie wptywajg na kwalifikowalnos¢ wydatkéw, Grantodawca moze dokonac
uzupetnienia lub poprawienia oczywistych btedéw pisarskich irachunkowych, o czym
informuje Grantobiorce, lub wzywa Grantobiorce do jej poprawienia lub uzupetnienia lub do
ztozenia dodatkowych wyjasdnierr/dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw
W wyznaczonym terminie.

4. W przypadku stwierdzenia przez Grantodawce brakéw lub niezgodnosci w przedstawionych
dokumentach, Grantobiorca ma obowigzek uzupemic¢ brakujgce informacje w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania.

5. Grantodawca ma prawo do nakazania Grantobiorcy obnizenia wydatkow kwalifikowalnych
okreslonych we wniosku o powierzenie Grantu w przypadku stwierdzenia, ze koszty
zaplanowane we wniosku sg nieadekwatne do zaplanowanych efektéw lub przesuniecia do
kosztow niekwalifikowanych lub usuniecia z kosztow projektu wydatkow, ktére w ocenie
Grantodawcy nie moga by¢ uznane za kwalifikowane.
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6. Przekazanie Grantu w wysokosci wydatkéw uznanych za kwalifilkowane odbywa sie na
podstawie zatwierdzonej przez Grantodawce dokumentacji przedstawionej do rozliczenia
przez Grantobiorce na rachunek bankowy Grantobiorcy o] numerze
......................................................................... [nr konta] w terminie 45 dni od uznania
wydatkow za kwalifikowane.
Grantobiorca o$wiadcza, iz na dzieh zawarcia Umowy widnieje w wykazie, o ktérym mowa
w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT oraz dane tam podane sg prawdziwe i aktualne. Grantodawca
informuje, ze w sytuacji gdy wyptata Grantu na zgdanie Grantobiorcy ma zostac nastgpic¢ na
niezweryfikowany rachunek bankowy, tj. rachunek nie widniejgcy w wykazie, Grantodawca
niezwtocznie zgtosi ten fakt do wlasciwego Urzedu Skarbowego [dotyczy Grantobiorcow
bedgcych podatnikami podatku VAT, o ktérym mowa w ustawie VAT].

7. Bieg terminu wyptaty Grantu, ulega przerwaniu przez Grantodawce w jednym z ponizszych
przypadkdow:
1) kwota przedstawiona do rozliczenia przez Grantobiorce okaze sie by¢ nienalezna;
2) nie zostaly przediozone kompletne i odpowiednie dokumenty potwierdzajgce
prawidtowosc¢ poniesionych wydatkow;
3) nie zostaty przedtozone dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ wydatku, a sg to
dokumenty niezbedne do przeprowadzenia kontroli, w tym w szczegdlnosci potwierdzenia,
czy wydatek jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa;
4) wszczeto czynnosci zwigzane z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw na
przedstawione do rozliczenia wydatki.
Grantobiorca jest kazdorazowo informowany o przerwaniu terminu realizacji ptatnosci i o jego
przyczynach.

8. W przypadku odrzucenia dokumentacji lub braku uznania przedstawionych wydatkéw za
kwalifikowane Grantodawca informuje pisemnie o tym fakcie Grantobiorce wraz
z uzasadnieniem odmowy wyptaty Grantu.

9. W przypadku zastrzezen co do prawidlowosci realizacji Umowy, Grantodawca jest
uprawniony do wstrzymania wyptaty Grantu do czasu ostatecznego wyjasnienia zastrzezen.
Grantodawca informuje Grantobiorce o wstrzymaniu ptatnosci.

§ 7. Zachowanie zasad uczciwej konkurencji
1. Na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, Grantobiorca zobowigzany jest do wykazania (w stosunku do
Grantodawcy), iz wydatki kwalifikowane zostaty przez niego dokonane w sposéb przejrzysty,
racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji iréwnego traktowania
Wykonawcéw oraz uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

2. Wykonanie specjalistycznej(-ych) ustugi (ustug) doradczej(-ych) w ramach Projektu moze
zosta¢ powierzone wytgcznie Wykonawcy wybranemu przez Grantobiorce zgodnie
z warunkami okre$lonymi w § 10 Regulaminu oraz opisem i dokumentacjg we wniosku
0 powierzenie Grantu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. W uzasadnionych przypadkach, zmiana Wykonawcy ustugi (ustug) realizowanej(-ych)
w ramach Projektu jest mozliwa wytgcznie, gdy:
1) Grantobiorca dostarczy Grantodawcy oswiadczenie o zamiarze dokonania zmiany
Wykonawcy wraz z uzasadnieniem,
2) Grantodawca wyrazi zgode na dokonanie zmiany Wykonawcy,
3) Grantobiorca przeprowadzi ponownie wybér Wykonawcy zgodnie z warunkami
okreslonymi w § 10 Regulaminu i ust. 4-14 Umowy,
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4) Grantobiorca dostarczy dokumentacje z wyboru Wykonawcy zgodnie z warunkami
okreslonymi w § 10 Regulaminu i ust. 4-14 Umowy.
Zmiana Wykonawcy nie moze powodowaé zwiekszenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach projektu i wymaga zmiany Umowy, w postaci aneksu, w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Wykonawcg specjalistycznej(-ych) ustugi (ustug) doradczej(-ych) moze by¢ wytgcznie
podmiot posiadajgcy siedzibe na terytorium RP, Swiadczgcy ustugi wysokiej jakosci, co
oznacza, ze jest to:
1) podmiot posiadajgcy akredytacje Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii (wczesniej
Ministerstwa Rozwoju) - akredytacja o$rodka innowacji $wiadczgcego ustugi
proinnowacyjne,
lub
2) podmiot ujety w prowadzonej przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci Bazie
Ustug Rozwojowych (BUR) - jako podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe z mozliwoscig
wspoffinansowania ze srodkow funduszy europejskich.

5. Wykonawca specjalistycznej(-ych) ustugi (ustug) doradczej(-ych) musi posiada¢ potencjat
merytoryczny, tj. zasoby kadrowe, techniczne oraz organizacyjne, niezbedne do realizacji
ustugi.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia finansowanego w ramach Grantu nie
mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z Grantobiorcg
(Zamawiajgcym). Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Grantobiorcg (Zamawiajgcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Grantobiorcy (Zamawiajgcego) lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Grantobiorcy (Zamawiajgcego) czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséow

prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WM,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

7. Grantobiorcg, wykonawcg lub podwykonawcyg specjalistycznej(-ych) ustugi (ustug)
doradczej(-ych), ani tez ich podwykonawcg nie moze by¢ Grantodawca ani podmioty
powigzane z nim kapitatowo lub osobowo. Zapisy ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

8. W przypadku, gdy Grantodawca stwierdzi powierzenie Grantu lub zamdwienia
finansowanego z Grantu podmiotowi powigzanemu w sposob inny, niz wskazany w ust. 6 7,
w tym réwniez za posrednictwem oséb fizycznych powigzanych z Grantodawcg, Grantobiorcg,
wykonawcg lub podwykonawcag ustugi finansowanej z Grantu, Grantodawca jest zobowigzany
do wykazania istnienia naruszenia zasady konkurencyjnosci lub zasad bezstronnosci,
rownos$ci szans lub niedyskryminacji, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu, poprzez
zaistniate powigzania, przy czym Grantobiorca jest zobowigzany do przedstawienia na
zgdanie Grantodawcy wszelkich informacji lub dokumentéw zwigzanych z ustalaniem takich
powigzan.

9. Grantobiorcy zobowigzani do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.; dalej: p.z.p.)
przeprowadzajg postepowania zgodnie z tymi przepisami. W przypadku, gdy na podstawie
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obowigzujgcych przepisow prawa innych niz p.z.p. wylgcza sie stosowanie p.z.p.,
Grantobiorca, o ktérym mowa w art. 3 p.z.p., przeprowadza zamoéwienie z zastosowanie tych

przepiséw. Do przeprowadzenia zaméwienia w takim trybie, procedur okreslonych w ust. 13-
14 nie stosuje sie.

10. Procedur okreslonych w ust. 13-14 nie stosuje sie do:
1) zamoéwien okreslonych w art. 4 p.z.p., z wyjatkiem zamdwien okreslonych w art. 4 pkt 8
p.z.p.,
2) zamowien okreslonych w art. 4d p.z.p.

11. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w ust. 13-14 przy udzielaniu zamoéwien
w nastepujgcych przypadkach:
1) w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci, okreslonej w ust. 14, nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu
w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione,
2) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
Z nastepujgcych powoddw:
a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje
tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowac¢ zamowienie,
b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;
wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zaméwienia,
3) dostawy lub ustugi mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zamowienia w zakresie dziatalnoéci tworczej lub artystycznej,
4) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, okreslona
w ust. 14, ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamdwienia niewynikajgcg
z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidziec,
nie mozna zachowac terminéw okreslonych w ust. 14 lit. h,
5) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, okreslona
w ust. 14, ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna
zachowac terminéw okreslonych w ust. 14 lit. h,
6) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
okreslong w ust. 12, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamdwien na ustugi, polegajace na powtdrzeniu
podobnych ustug,
7) przedmiotem zaméwienia sg dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym.
Spetnienie przestanek musi by¢ pisemnie uzasadnione.

12. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone
z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa
w ust. 14 lit. f. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajgcy witasciwg sciezke
audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o powierzenie Grantu lub w notatce z szacowania).
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Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zaméwienia nalezy wzigé
pod uwage koniecznos¢ fgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo Ilub funkcjonalnie

(tozsamos¢ przedmiotowa),

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie(tozsamo$¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).
W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako tgczng wartosé
poszczegodlnych jego czesci.

Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu p.z.p. w pierwszej kolejnosci dokonujg
szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze
szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustalona na podstawie p.z.p. nie przekracza wartosci
wskazanej w art. 4 ust. 8 p.z.p. lub w przypadku zamoéwien sektorowych — wartosci wskazane;j
w przepisach wydanych na postawie art. 11 ust. 8 p.z.p., ustalajg wartos¢ realizowanych przez
siebie zamowien w odniesieniu do danego projektu, zgodnie ze zdaniem pierwszym.

13. Dla zamowien o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto wiacznie, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT) Grantobiorca ma obowigzek przeprowadzenia
i udokumentowania rozeznania rynku, ktére ma na celu potwierdzenie, ze przedmiot
zamowienia zostanie wykonany po cenie rynkowe;j.
1) W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow zamodwienia
— wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych
wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia wraz z zapytaniem o
cene na stronie internetowej Grantobiorcy lub skierowanie zapytah o cene wraz z opisem
przedmiotu zamdwienia do potencjalnych wykonawcow, itd.
2) Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamoéwienia przekracza 50 tys.
PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa ust. 14.
3) W przypadku zamowien o wartoéci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie,
mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ust. 14, zamiast
rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci okreslone w ust. 14 muszg by¢
spetnione.
4) Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych towaréw i ustug,
dla ktérych Instytucja Zarzadzajgca RPO WM (Zarzad Wojewoddztwa Matopolskiego)
okreslita wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych, zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
5) Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

14. Dla zaméwieh o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 000 PLN netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT), Grantobiorca ma obowigzek przeprowadzenia i udokumentowania
postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
1) Grantobiorca bedgcy zamawiajgcym w rozumieniu p.z.p. w przypadku zamowien
o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 p.z.p., a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej
niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p.,, a
jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, ma obowigzek przeprowadzenia i
udokumentowania postepowania o udzielenie zamodwienia zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci.
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2) W przypadku Grantobiorcy, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu p.z.p.,
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w p.z.p.
3) Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujagcy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamowienia, opis przedmiotu zamowienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakow
towarowych, patentéw Ilub pochodzenia, Zzrodia lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow
lub produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien,
jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszyc¢
stowa ,lub réwnowazne”. W przypadku gdy Grantobiorca (zamawiajgcy) korzysta z
mozliwo$ci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z
zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okre$lone w zapytaniu
ofertowym.
4) Z uwagi na koniecznos$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest
udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia potencjalnemu
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.
5) Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdolnym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zaméwien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
6) Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane
sg W sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkéw
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdéwienia.
7) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sg
formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie

i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dotozy

nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb,

c) wagi (znaczenie) poszczegodlnych kryteribw powinny by¢é okreslone w sposéb

umozliwiajgcy wybér najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego

wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny

wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie

do przedmiotu zamodwienia, takich jak np. jako$c¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia,

koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oso6b

wyznaczonych do realizacji zamodwienia, jezeli mogg mieC znaczacy wptyw na jakosc

wykonania zamédwienia.
8) Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co
najmniej 7 dni. W przypadku zamdéwien o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p. termin wynosi co
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najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie¢ w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.
9) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w lit. j, ktore
zawiera co najmniej:
i. opis przedmiotu zamowienia,
ii. warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,
iii. kryteria oceny oferty,
iv. informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny oferty,
vi. termin sktadania ofert,
vii. termin realizacji umowy,
viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,
iX. okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,
X. informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg
mozliwo$¢ przewiduije,
Xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,
xii. informacje o planowanych zamowieniach, polegajgcych na powtérzeniu podobnych
ustug w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego
typu zamowien,
b) wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia ztozong
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 14. Postepowanie moze
zakonczyé¢ sie wyborem kilku wykonawcow, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.
10) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci (strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania zapytah ofertowych:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego — skierowaniu zapytania ofertowego do co nhajmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Whnioskodawcy, o ile posiada takg strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza
wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach projektu.
11) W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku za
kwalifikowalny, nalezy do Grantodawcy.
12) Zapytanie ofertowe moze zostaC zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie
z pkt 10 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna
zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do

14



Fundusze \Q Unia Europejska
Europejskie $\§ : M AL P L I(A Europejski Fundusz
Program Regionalny $ \‘ Rozwoju Regionalnego

wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.
13) Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt 10.
14) Protokoét postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzgdzi¢ w formie
pisemnej. Protokét zawiera co najmniej:
a) wykaz wszystkich ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
b) informacje o spetnieniu warunku braku powigzan osobowych lub kapitatowych,
0 ktérym mowa w ust. 6-8,
c) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane,
d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,
e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
g) nastepujgce zatgczniki:
i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb wskazany w pkt 10
wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w pkt 12, o ile zostaty
dokonane,
ii. ztozone oferty,
iii. oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert
(. powigzan, o ktérych mowa w ust. 6-8).
15) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamowienia. Na wniosek wykonawcy, ktéry
ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie
zamowienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
16) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie
umowy z wykonawca w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czes¢ zamowienia.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
17) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
a) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okredlajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,
b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
I. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamowienia podstawowego,
ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,
iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslone;j
pierwotnie w umowie,
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C) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tgcznie
nastepujace warunki:

i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,

dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

ii. warto§¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie

w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub

nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca

spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy

wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrzec

umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow realizacji zamoéwienia

z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,
e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p.,
od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

15. Grantodawca dopuszcza mozliwos¢é wprowadzenia zmian Umowy, w postaci aneksu
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w zakresie obowigzkéw naktadanych na
Grantobiorce dotyczacych przeprowadzania i dokumentowania przez niego rozeznania rynku
lub stosowania zasady konkurencyjnosci w przypadku zmiany Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

§ 8. Podatek VAT
1. Grantobiorca o$wiadcza, Ze realizujgc Projekt Grantobiorca oraz kazdy inny zaangazowany
w realizacje/eksploatacje Projektu podmiot moze [w catosci /| w czeSci | nie moze w zaden
sposob] odzyskacé! kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu?.

2. Grantobiorca zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci podatku
VAT wraz z odsetkami, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku
w przysztosci, w tym po okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy

3. Grantobiorca o$wiadcza, ze jest Swiadomy, iz w kazdym przypadku, gdy bedzie koniecznosé
zwrotu podatku VAT, ktory stanie sie kosztem niekwalifikowalnym w Projekcie, zwrot odbywac
sie bedzie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania sSrodkow).

1 Nalezy wykresli¢ niewtasciwe.

2 Podatek VAT nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, w sytuacji gdy w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej projektu,
Beneficjent oraz kazdy inny podmiot zaangazowany w projekt bedzie wykorzystywat produkty projektu do wykonywania czynnosci
opodatkowanych.
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§ 9. Pomoc de minimis

1. Za dzien udzielenia pomocy de minimis uznaje sie dzien zawarcia niniejszej Umowy.
Wartos¢ przyznanej pomocy de minimis okresla § 2 ust. 6 Umowy.

2. W dniu udzielenia pomocy de minimis Grantodawca zobowigzuje sie do wystawienia
Grantobiorcy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

3. Grantobiorca zobowigzuje sie przechowywa¢ dokumenty zwigzane z otrzymang pomoca
przez okres 10 lat podatkowych, liczac od dnia udzielenia pomocy, w sposdb zapewniajacy
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

4. W przypadku, gdy nie zostang dotrzymane warunki udzielenia pomocy okreslone
w Umowie, w szczegolnosci, gdy stwierdzone zostanie, ze wsparcie zostato wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem oraz na skutek udzielenia wsparcia na podstawie umowy
stwierdzone zostanie niedotrzymanie warunkéw dotyczacych dopuszczalnego putapu pomocy
de minimis, Grantobiorca zobowigzuje sie do zwrotu catosci wsparcia pomocy wraz z
odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia zawarcia umowy, na zasadach
i w terminie okreslonym w art. 207 Ustawy o finansach publicznych.

5. Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis moze zosta¢ skorygowana przez Grantodawce
w przypadku niewykorzystania catosci limitu na refundacje kosztéw okreslonego w § 2 ust. 6
Umowy, po otrzymaniu przez Grantodawce dowoddéw ksiegowych potwierdzajgcych
poniesienie przez Grantobiorce wydatku w ramach Projektu lub na wniosek Grantobiorcy
w przypadku rezygnacji z kontynuowania niniejszej Umowy.

6. Grantodawca koryguje zaswiadczenie o pomocy de minimis, biorgc pod uwage wysokosé
wydatkéw uznanych za kwalifikowane.

§ 10. Zakaz podwdjnego dofinansowania Projektu ze sSrodkéw publicznych
1. Grantobiorca oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastepuje naktadanie sie pomocy
przyznanej w ramach Projektu Grantowego z innymi $rodkami publicznymi (krajowymi lub
zagranicznymi). W sytuacji uzyskania w przyszitosci dofinansowania Projektu ze Srodkow
publicznych, Grantobiorca jest zobowigzany do poinformowania Grantodawcy w terminie do
30 dni od momentu przyznania Srodkow.

2. W przypadku natozenia sie przyznanego Grantu z innymi srodkami publicznymi (krajowymi
lub zagranicznymi) w ramach Projektu, wyptacone srodki, dla ktérych nastgpito ww. podwojne
finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w § 14 Umowy.

§ 11. Archiwizacja dokumentéw
1. Grantobiorca ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji ogdinej
Projektu (m.in. oryginatdbw umowy o dofinansowanie, anekséw), dokumentacji finansowo-
ksiegowej (m.in. oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatku, dokumentow
potwierdzajgcych zastosowany sposob ksiegowania operacji Projektu), dokumentaciji
merytorycznej (m.in. uméw zawieranych w zwigzku z realizowanym Projektem), oryginatow
informaciji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.

2. Grantobiorca jest zobowigzany do przechowywania danych i dokumentacji w sposob

gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji przez okres co najmniej 10 lat od dnia
zawarcia Umowy.
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§ 12. Kontrola, monitoring i ewaluacja
1. Grantobiorca zobowigzuje sie na kazdym etapie realizacji Umowy do przedstawiania ha
zadanie Grantodawcy wszelkich dokumentéw, oswiadczen, informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu oraz jego funkcjonowaniem w okresie obowigzywania Umowy w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia zgdania (wezwania).

2. W szczegdlnosci Grantobiorca przedstawi na zgdanie Grantodawcy catg dokumentacje
zwigzang z specjalistyczng(-ymi) ustugg (ustugami) doradczg(-ymi) realizowang(-ymi)
w ramach Projektu.

3. Grantobiorca umozliwi petny i niezakidcony dostep do wszelkich informacji, rzeczy,
materiatow, urzadzen, sprzetdéw, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany
bedzie Grant lub zgromadzona bedzie dokumentacja dotyczgca realizowanego Grantu,
zwigzanych z realizacjg Umowy.

4. Grantobiorca zobowigzuje sie do poddania sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji
Umowy dokonywanej przez Grantodawce, Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM, Instytucje
Posredniczagcg RPO WM oraz inne instytucje do tego uprawnione.

5. W ramach Projektu Grantowego kontrole przeprowadza(-jg) upowazniona(-e) osoba(-y)
przez Grantodawce w siedzibie Grantobiorcy lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym
Z jego realizacjg Projektu.

6. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie okresu obowigzywania Umowy,
tj. w trakcie i na zakonczenie realizacji Projektu, oraz po zakohczeniu realizacji Projektu.
Grantobiorca jest powiadamiany o terminie i rodzaju planowanej kontroli na co najmniej 3 dni
przed terminem rozpoczecia kontroli, istnieje mozliwos¢ jednokrotnej zmiany terminu
wyznaczonego w powiadomieniu, o czym nalezy poinformowa¢ Grantodawce wraz
Z podaniem uzasadnienia. Zmiana terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu
traktowana bedzie jako odmowa poddania sie kontroli. W przypadku kontroli doraznej
dopuszcza sie sytuacje, w ktérej Grantobiorca nie zostanie poinformowany o kontroli.

7. Grantobiorca zobowigzany jest udostepnic¢ kontrolujgcym wszelkie dokumenty zwigzane z
realizacjg Projektu, w tym réwniez w wersji elektronicznej w szczegdlnosci dokumenty
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewnié¢ dostep do pomieszczen
i terenu realizacji Projektu, dostep do zwigzanych z Projektem systemow teleinformatycznych
oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji Projektu.

8. Podczas kontroli Grantobiorca zapewnia obecnos$¢ oséb upowaznionych do udzielenia
wyjasnien nt. procedur, wydatkow i innych zagadnien zwigzanych z realizacjg Projektu.

9. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Grantobiorca jest obowigzany udostepni¢ kontrolujgcym réwniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

10. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw lub odmowa udzielenia informacji
jest traktowane jako utrudnienie przeprowadzenia kontroli.
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11. W trakcie kontroli Kontrolujgcy ma prawo do:
1) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskania
przepustki, z wyjagtkiem miejsc podlegajacych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice
panstwowa;
2) wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem);
3) sporzadzania dokumentacji fotograficznej, audiowizualnej lub innej utrwalajacej wyglad
lub wizerunek obiektéw zwigzanych z Projektem;
4) wglagdu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli;
5) przeprowadzania ogledzin obiektéw i sktadnikéw majgtkowych w zakresie dotyczgcym
kontroli;
6) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od Grantobiorcy w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli;
7) zadania odpisow, zestawien i wyciggéw z badanych dokumentow, kidérych prawdziwos$é
potwierdza Grantobiorca;
8) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie dotyczgcym kontroli;
9) sporzgdzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach;
10) przyjmowania oswiadczen.

12. Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow, mogg zwroci¢ sie o ztozenie wyjasnien od oséb zaangazowanych w realizacje
Projektu.

13. W przypadku niemoznosci zebrania wystarczajgcych dowodoéw do przygotowania
informacji pokontrolnej Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien/uzupetnien w
terminie wskazanym przez kontrolujgcych. Dostarczenie wymaganych dowodéw wznawia
przerwany termin do wydania informacji pokontrolnej.

14. Po zakonczeniu kontroli sporzgdzana jest informacja pokontrolna, ktéra jest przekazywana
Grantobiorcy w terminie do 30 dni od przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu badz
uzyskania ostatecznych uzupetnien pokontrolnych. Grantodawca moze wydtuzy¢ wskazany
termin, o czym Grantobiorca zostanie kazdorazowo poinformowany.

15. Grantobiorca moze ztozy¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od
dnia doreczenia informacji pokontrolne;.

16. Jezeli w terminie o ktérym mowa w ust. 16 Grantobiorca nie zlozy zastrzezen, wydana
informacja pokontrolna staje sie ostateczna.

17. Grantodawca rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie niz 14 dni od
dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez Grantodawce, w trakcie rozpatrywania
zastrzezen, dodatkowych czynnosci kontrolnych lub dziatan (zgdania przedstawienia
dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien) kazdorazowo przerywa bieg terminu.

18. Grantodawca po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng informacje pokontrolna,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna lub
odpowiedz na zgtoszone zastrzezenia jest przekazywana Grantobiorcy.

19. Grantobiorca w wyznaczonym terminie informuje Grantodawce o sposobie wykonania
zalecenh pokontrolnych lub rekomendaciji.
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20. Grantobiorca zobowigzuje sie podda¢ monitoringowi realizacji Umowy, polegajgcemu
na badaniu, czy specjalistyczna(-e) ustuga (ustugi) doradcza(-e) realizowane w ramach
Projektu przyczynita(-y) sie do poprawy konkurencyjnosci oraz produktywnosci Grantobiorcy
w okresie do 12 miesiecy od zrealizowania ustugi (ustug) objetej(-ych) Grantem. Monitoring
obejmuje w szczegolnosci:
a) kontakty Grantodawcy z Grantobiorcg poprzez e-mail, telefon,
b) weryfikacje dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu w siedzibie Grantodawcy lub
Grantobiorcy. W przypadku bezposredniej wizyty Grantobiorca bedzie poinformowany przez
Grantodawce telefoniczne lub poprzez e-mail z wyprzedzeniem minimum 3 dni o terminie
monitoringu badz kontroli. Z przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzadzana jest
notatka, ktérg podpisujg zespo6t kontrolujgcy oraz Grantobiorca lub jego upowazniony
przedstawiciel. Przeprowadzenie wizyty monitoringowej nie wyklucza mozliwosci
przeprowadzenia kontroli realizacji projektu.

21. Jezeli kontrola lub monitoring wykazg nieprawidtowosci lub uchybienia w realizaciji
specjalistycznej(-ych) ustugi (ustug) doradczych w ramach Projektu moze odstgpi¢ od
wykonania Umowy w trybie natychmiastowym lub od wypfaty Grantu.

22. Grantobiorca wyraza zgode na udziat w ewaluacji ex post Projektu w zakresie
prawidtowosci jego realizacji dokonywanej przez Grantodawce, Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WM, Instytucje Posredniczacg RPO WM Ilub inne uprawnione instytucie do jej
przeprowadzenia.

§ 13. Tryb i warunki rozwigzania Umowy
1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana za porozumieniem Stron lub przez kazdg ze Stron z
zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie nastepuje na pismie i
musi zawiera¢ przyczyny rozwigzania Umowy. Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanego dofinansowania, zgodnie z zapisami § 14 Umowy.

2. Grantodawca moze rozwigza¢c Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia

w przypadku, gdy Grantobiorca:
1) nie rozpoczat realizacji Projektu przez okres dtuzszy niz 1 miesigc od terminu okres$lonego
w Umowie lub nie poinformowat o przyczynach opdznienia,
2) zaprzestat realizacji Umowy lub realizuje jej w sposéb sprzeczny z jej postanowieniami lub
Z naruszenie przepiséw prawa,
3) odmawia poddania sie kontroli lub monitoringowi lub utrudnia jej przeprowadzenie
stosownie do § 12,
4) ztozyt lub przedstawit Grantodawcy w trakcie ubiegania sie o przyznanie Grantu oraz w
trakcie realizacji Projektu — jako autentyczne — nie odpowiadajgce stanowi faktycznemu,
nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo
niepetne dokumenty i informacje,
5) dopuscit sie nieprawidtowosci — dokonat zakupu specjalistycznej(-ych) ustugi (ustug)
doradczej(-ych) w sposéb niezgodny z niniejszg Umowa,
6) nie ztozyt dokumentacji rozliczeniowej zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6, pomimo
wezwania przez Grantodawce do jej ztozenia lub skorygowania / uzupetnienia,
7) pobrat Grant nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
8) wykorzystat Grant niezgodnie z celami Projektu,
9) naruszyt inne postanowienia Umowy, skutkujgce niemozliwoscig jej prawidtowej realizacji,
10) nie osiagnat celu / rezultatéw okreslonych we wniosku o przyznanie Grantu w terminie i
wysokosci wskazanym w tym wniosku, z wytgczeniem zmian wprowadzonych na podstawie
zgody Grantodawcy,
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11) wystgpig inne okolicznosci, ktore powodujg, ze dalsze wykonywanie Umowy jest
niemozliwe lub niecelowe, w szczegdlnosci w przypadku niedopuszczalnosci udzielenia
dofinansowania, wykluczenia Grantobiorcy z mozliwosci otrzymania srodkéw publicznych,

12) wobec Grantobiorcy zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Grantobiorca

zostat postawiony w stan likwidacji lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu, lub gdy
zawiesit swojg dziatalnosé, lub stat sie przedmiotem postepowan o podobnym charakterze.

3. Grantobiorcy nie przystuguje odszkodowanie od Grantodawcy w przypadku:
1) rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 2,
2) niedokonania ptatnosci, o ktérej mowa w § 6, z przyczyn niezaleznych od Grantodawcy,
3) wstrzymania lub odmowy, przez uprawnione instytucje, w tym m.in. Komisje Europejska,
realizacji ptatnosci, o ktérej mowa w § 6,
4) wstrzymania pfatnosci na podstawie § 6 ust. 9.

4. W zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez Grantobiorce obowigzkow
wynikajgcych z Umowy w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
wynikiem dziatania sity wyzszej, Grantobiorca jest zobowigzany do niezwilocznego
poinformowania Grantodawcy o tym fakcie, oraz udowodnienia wystagpienia zaistniatej sytuac;ji
poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzenia (lub zdarzen)
majgcego cechy sity wyzszej oraz wskazania wptywu, jaki wydarzenie miato na przebieg
realizacji Umowy.

5. Grantobiorca nie bedzie odpowiedzialny wobec Grantodawcy lub uznany za naruszajgcego
postanowienia Umowy w zwigzku z niewykonaniem Ilub nienalezytym wykonaniem
obowigzkow wynikajgcych z Umowy w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest wynikiem sity wyzszej.

6. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy, Grantobiorca zobowigzany jest do
archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Umowy zgodnie z § 11.

§ 14. Zwrot dofinansowania i odzyskiwanie srodkéw
1. W przypadku rozwigzania Umowy, Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu catosci
otrzymanego Grantu wraz z odsetkami, jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania Grantu na rachunek bankowy Grantobiorcy do dnia ich zwrotu, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy. Zwrot dofinansowania powinien zostaé
dokonany na rachunek bankowy wskazany przez Grantodawce, ze wskazaniem numeru
Umowy.

2. W przypadku:
1) wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, lub
2) wykorzystania dofinansowania z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184
Ustawy o finansach publicznych, lub
3) pobrania dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
Dofinansowanie (Grant) podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkow do dnia zaptaty, na wskazany
rachunek bankowy.

3. Postanowienia ust. 1 stosuje sie réwniez w przypadku pomniejszenia przez Instytucje
Posredniczacg RPO WM, z przyczyn lezacych po stronie Grantobiorcy, wydatkow
kwalifikowalnych Grantodawcy z tytutu niezrealizowania celéw lub rezultatow Projektu
Grantowego okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu ztozonym przez
Grantodawce w Instytucji Posredniczacej RPO WM, przy czym zwrotowi podlega odpowiednio
catos¢ lub czes¢ wyptaconego Grantobiorcy dofinansowania.

21



Fundusze A Unia Europejska
Europejskie $\§ : M AL P L I(A Europejski Fundusz
Program Regionalny \S \‘ Rozwoju Regionalnego

4. W przypadku braku zwrotu Grantu wraz z odsetkami w wyznaczonym terminie Grantodawca
podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskiwania naleznych srodkéw dofinansowania
z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajgcych do
odzyskania dofinansowania obcigzg Grantobiorce.

§ 15. Zmiany w Umowie
1. Wszelkie zmiany w Umowie wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, chyba ze przepisy niniejszej Umowy stanowig inaczej.

2. Zmiana:
1) adresu siedziby i sposobu reprezentacji oraz danych korespondencyjnych Grantobiorcy,
o ktérych mowa w § 17,
2) numeru rachunku bankowego Grantobiorcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 6,
nie wymaga zmiany Umowy w formie aneksu, a jedynie wymaga pisemnego poinformowania
Grantodawcy w terminie 14 dni od dnia zaistnienia przyczyny dokonania zmiany.

3. Grantobiorca jest zobowigzany kazdorazowo pisemnie powiadomi¢ o zmianie adresu
siedziby i danych korespondencyjnych Grantobiorcy.

4. Do czasu wyptaty Grantu Grantobiorca jest zobowigzany kazdorazowo pisemnie
powiadomi¢ Grantodawce o zmianie numeru rachunku bankowego Grantobiorcy, o ktérym
mowa w § 6 ust. 6.

5. Grantobiorca zobowigzuje sie, w okresie obowigzywania Umowy, do niezwtocznego
informowania Grantodawcy o0 zamiarze dokonania zmian prawno-organizacyjnych w jego
statusie, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje Projektu lub osiggniecie celéw lub rezultatow
Projektu.

6. Wszelkie oswiadczenia sktadane przez Strony w zwigzku z Umowa oraz w celu jej zmiany
sg sktadane co najmniej pisemnie.

7. W przypadku zaistnienia koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy, Grantobiorca
zobowigzuje sie w terminie 14 dni od zaistnienia przyczyny zmian, wystgpi¢ do Grantobiorcy
Z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmian w Umowie wraz ze stosownym uzasadnieniem.

8. W przypadku zaistnienia okolicznosci moggcych opdznic realizacje Projektu, nie pdzniej niz
przed uptywem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslonego w § 3 Umowy, Grantobiorca
jest zobowigzany wystgpi¢ do Grantodawcy z pisemnym wnioskiem o wydtuzenie okresu
realizacji Projektu. Wraz z wnioskiem Grantobiorca jest zobowigzany ztozy¢ pisemne
uzasadnienie przyczyn niedotrzymania terminu realizacji Projektu oraz wptyw wnioskowanych
zmian na cele i rezultaty Projektu, ktére Grantobiorca zobowigzat sie osiggnac.

9. Grantodawca rozpatrzy wnioski, o ktérych mowa w ust. 2, 7 i 8 w terminie 14 dni od daty
otrzymania kompletnych wnioskow.

10. Grantodawca upowazniony jest do zgdania od Grantobiorcy wszelkich wyjasnien

i uzupetnien do wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 2, 7 i 8. Grantobiorca zobowigzany jest
doreczyc¢ je w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
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11. Grantodawca odrzuci wnioski, o ktérych mowa w ust. 2, 7 i 8, w przypadku gdy
zaproponowane przez Grantobiorce zmiany:
1) miatyby negatywny wptyw na osiggniecie celéw i rezultatow Projektu
2) lub wptywatyby na spetnienie kryteribw wyboru Projektu w sposob, ktory skutkowatby
negatywng oceng Projektu,
informujgc o tym pisemnie Grantobiorce wraz z uzasadnieniem.

12. Wprowadzone zmiany w Umowie muszg by¢ zgodne z Regulaminem oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa.

13. W przypadku akceptacji wnioskow, o ktérych mowa w ust. 2, 7 i 8, Grantodawca przesyta
Grantobiorcy stosowny aneks do Umowy lub pismo o akceptacji zmian bez koniecznosci
sporzadzania aneksu, w przypadkach o ktérych mowa w ust. 2.

§ 16. Ochrona danych osobowych
Zasady przetwarzania danych osobowych okre$lone sg w Zatgczniku nr 4 do niniejszej
Umowy.

§ 17. Komunikacja Stron
1. Strony przewidujg w szczegoélnosci nastepujgce formy komunikaciji w ramach wykonywania
Umowy:
1) pocztg elektroniczna,
2) listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
3) poczta kurierska.

2. Oswiadczenia, wnioski lub dokumenty wymagane w formie pisemnej beda uznawane za
ztozone w dniu doreczenia listu poleconego lub przesytki kurierskie;.

3. Oswiadczenia, wnioski lub dokumenty przesytane w formie elektronicznej bedg uznawane
za ztozone w dniu potwierdzenia doreczenia wiadomosci e-mail przez odbiorce.

4. Strony zobowigzuja sie do regularnego sprawdzania poczty elektronicznej wskazanej w ust.
5. W przypadku wystgpienia problemdéw technicznych ze skrzynkg pocztowg Strona jest
zobowigzana do poinformowania o tym drugg Strone.

5. Adresy do doreczen korespondencji sg nastepujace:
1) dla Grantobiorcy:

6. Osobami upowaznionymi do biezgcych kontaktéw po stronie Grantobiorcy w ramach
realizacji Umowy sa:

7. W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, Strona, ktérej zmiana dotyczy,
jest zobowigzana do powiadomienia drugiej Strony o tym fakcie niezwtocznie, lecz nie pozniej
niz w terminie 14 dni od zmiany danych. Do czasu powiadomienia, korespondencje wystang
na dotychczasowe adresy uwaza sie za doreczong.
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§ 18. Postanowienia koncowe

1. Do obliczania termindw, o ktérych mowa w umowie, stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

111/,
D

2. Wszelkie spory powstate w trakcie realizacji Projektu oraz zwigzane z interpretacjg umowy
beda poddane rozstrzygnieciu w pierwszej kolejnosci w drodze negocjacji pomiedzy Stronami.

3. Jezeli Strony nie dojdg do porozumienia, spory bedg poddane rozstrzygnieciu przez sad
powszechny, wiasciwy miejscowo dla siedziby Grantodawcy.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg:
1) odpowiednie przepisy prawa krajowego i wspolnotowego,
2) wlasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.), ustawa z dnia 29 wrzes$nia
1994r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1431 ze zm.), Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
488),
3) odpowiednie postanowienia wynikajgce z RPO WM.

5. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

6. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.

7. Okres obowigzywania niniejszej umowy trwa do momentu zrealizowania wszystkich
wynikajgcych z niej obowigzkow.

§ 19. Zataczniki
Integralng czesc¢ niniejszej Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) Wniosek o powierzenie Grantu z zatgcznikami.
2) Formularz oéwiadczenia o spetnianiu kryteriow MSP.
3) Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia niniejszej Umowy ze strony Grantobiorcy
(jezeli dotyczy).
4) Zasady przetwarzania danych osobowych.

Grantobiorca Grantodawca

Data i czytelny podpis Grantobiorcy
(osoby / 0s6b uprawnionej(-ych) do
reprezentowania)

Data i czytelny podpis Grantodawcy
(osoby uprawnionej do reprezentowania)
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