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Malopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
Nr sprawy: ZP/25/18/DWP

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

. Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo.

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego Spoétka Akcyjna
z siedzibg w Krakowie,

31-542 Krakoéw, ul. Kordylewskiego 11,

Faks: 012 617 66 66

www.marr.pl

zwana w dalszej czesci ,Zamawiajgcym”, zaprasza do skitadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego na: ,,Swiadczenie ustug doradztwa po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej
prowadzonych w ramach projektéw: Dobry Czas na Biznes KOM 2 (Krakowski Obszar
Metropolitalny)” oraz ,,Czas na Biznes II”.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Zamdéwienie publiczne udzielane jest zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017, poz. 1579), zwang dalej ,ustawg”, w trybie przetargu
nieograniczonego.

2. Wartos¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

I1l. Zastosowanie RODO do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
z siedzibg w Krakowie (31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, www.marr.pl, e-mail: admin@marr.pl

= inspektorem ochrony danych osobowych w Matopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. jest
Pan Rafat Dgbrowski, kontakt: iod@marr.pl, 12 617-99-35;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,¢” i lit. ,// RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug
doradztwa po zalozeniu dziatalnosci gospodarczej prowadzonych w ramach projektéw: Dobry
Czas na Biznes KOM 2 (Krakowski Obszar Metropolitalny) oraz Czas na Biznes II”
(ZP/25/18/DWP) prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

=  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym 2z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajag z ustawy Pzp (podanie danych dobrowolne, ale konieczne do udziatu
w postepowaniu);

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposbdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug doradztwa po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej
prowadzonego w podziale na czesci:

Cze$é 1 — Swiadczenie ustug doradztwa ogdlnobiznesowego w ramach projektéow Dobry Czas
na Biznes KOM 2 (Krakowski Obszar Metropolitalny) oraz Czas na Biznes II.

Cze$é 2 — Swiadczenie ustug doradztwa prawnego w ramach projektu Dobry Czas na Biznes
KOM 2 (Krakowski Obszar Metropolitalny)

Cze$é 3 — Swiadczenie ustug doradztwa finansowo — ksiegowego w ramach projektu Dobry Czas na
Biznes KOM 2 (Krakowski Obszar Metropolitalny)

Szczegbtowe opisy przedmiotu zamoéwienia w kazdej z czeSci sg zawarte odpowiednio
w Zatgcznikach nr 1a, 1b i 1¢ do siwz.

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne
79411100-9 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego

66171000-9 Doradztwo finansowe

Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania zamdéwienia — od dnia podpisania umowy do 30.04.2021 roku.

Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
A. Nie podlegaja wykluczeniu,;

Z postepowania o udzielenia zamowienia Zamawiajgcy wykluczy na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-
23 ustawy:

,12) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

13) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z
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poézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 176),

b. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny,

c. skarbowe,

d. o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

14) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spofce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w
pkt 13;

wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnos$ci naleznych podatkow, opftat lub
sktadek na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bigd przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
"kryteriami selekcji", lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentow;

wykonawce, ktory w wyniku lekkomy$inoSci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, moggce miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyskac informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej
lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba
Ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co zamawiajgcy jest
w stanie wykazac za pomocg stosownych Srodkow dowodowych;

wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sgd orzekt zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i
1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

wykonawcow, ktoérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazg, Ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.”

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy- Zamawiajgcy nie wprowadza tych

zapisOw jako podstaw do wykluczenia.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 i 10 ustawy tj.:
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1) wprzypadkach, o ktérych mowa w art.24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w
tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w art.24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c, jezeli
nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okre$lony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w art.24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata

skazana za przestepstwo wymienione w art.24 ust. 1 pkt 13 lit. d,

b) wart.24 ust. 1 pkt 15,

c) w art.24 ust. 5 pkt 5-7

- jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art.24 ust. 1 pkt 18 i 20 lub ust. 5 pkt 2 i 4, jezeli nie uptynety 3
lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktéorym mowa w art.24 ust. 1 pkt 21, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktorym mowa w art.24 ust. 1 pkt 22, jezeli nie uptyngt okres obowigzywania
zakazu ubiegania sie o zamoéwienia publiczne.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

6. Wylaczenia.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdélnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem Ilub
przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub przestepstwom skarbowym Iub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okredlony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegodlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie ust. 8.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy przed wykluczeniem wykonawcy,
zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat w przygotowaniu
postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktoci konkurencji. Zamawiajgcy wskazuje w protokole
sposob zapewnienia konkurenciji.

7. Wykonawcy skladajacy oferte wspélnie (konsorcjum — art. 23 ustawy PZP).
W przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez kilku Wykonawcow, kazdy z jej uczestnikbw nie moze
podlega¢ wykluczeniu z postepowania i odrebnie musi wykaza¢ to w postepowaniu- podobnie jak
Wykonawca sktadajgcy oferte samodzielnie.

8. Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu wymaga, aby Wykonawcy wskazujgc brak podstaw do
wykluczenia ztozyli oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania. Dokumenty
dotyczace ,,wykluczenia” sktadane sag w dwoch etapach:

— Na termin skladania ofert - wszyscy Wykonawcy.

Na podstawie art. 25a ust. 1 i 2 ustawy w terminie sktadania ofert kazdy z Wykonawcéw sktada wstepne

potwierdzenie spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia w postaci
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jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia o czym stanowi art. 25a ust. 2 ustawy. Wz6r tego
dokumentu zostat okre$lony na poziomie regulacji unijnej, tj. rozporzadzeniem wykonawczym Komisji
(UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiajgcym standardowy formularz jednolitego europejskiego
dokumentu zamoéwienia. Instrukcja wypetniania jednolitego dokumentu, elektroniczna wersja do
wypetnienia jednolitego dokumentu oraz wersja edytowalna dostepne sg na stronie internetowej UZP
(link: Urzad Zamoéwien Publicznych / Repozytorium Wiedzy / Jednolity Europejski Dokument
Zaméwienia).

— Do 3 dni od upublicznienia informacji z otwarcia ofert- wszyscy Wykonawcy.

Na podstawie art. 24 ust. 11 kazdy Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje
Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, (przyktadowe os$wiadczenie- zatgcznik nr 5 do specyfikacji). Wraz ze zlozeniem
odwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg
do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. W przypadku oferty wspdlnej
(konsorcjum) o$wiadczenie to sktada kazdy z jej uczestnikow.

9. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

10. Zamawiajgcy bedzie polegat na ziozonych przez Wykonawce oswiadczeniach o nie podleganiu
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy.

B. Spetniaja nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu;

11. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, ktére dotycza:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej - Zamawiajacy nie
opisuje szczegotowo sposobu oceny spetniania tego warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie opisuje szczegoétowo sposobu oceny
spetniania tego warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy nie opisuje szczego6towo sposobu oceny
spetniania tego warunku.

Na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp kazdy Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie
0 spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w formie jednolitego dokumentu. Wykonawca wypetnia
sekcje a czesci IV formularza JEDZ.

W przypadku oferty wspodlnej (art. 23 ustawy Pzp - konsorcjum) oswiadczenie sktada co najmniej jeden z
wykonawcéw, ktdry spetnia warunek udziatu.

Szczegdétowe informacje dotyczgce sposobu wypetniania formularza JEDZ znajdujg sie w Instrukcji
dostepnej na stronie www.uzp.gov.pl w zaktfadce Repozytorium wiedzy/JEDZ.
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0025/36196/Instrukcja-skladania-JEDZ-elektronicznie.pdf,
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf file/0024/36195/Elektroniczny-JEDZ-krotka-instrukcja.pdf.

UWAGA:

W trakcie badania i oceny ofert, Zamawiajgcy dokona punktacji ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
i ktérych Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu. Nastepnie na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy zostanie
wezwany tylko ten wykonawca, ktdérego oferta uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéw do zlozenia w
wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy. Oswiadczenia lub dokumenty
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przekazywane przez wykonawce na podstawie wezwania zamawiajgcego w trybie art. 26 ust. 1 lub 2
ustawy Pzp majg stanowi¢ potwierdzenie wstepnego domniemania o spetnieniu przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia. Zatem oswiadczenia lub dokumenty
-aktualne” to takie, ktére oddajg rzeczywistos¢ w momencie ich ztozenia, innymi stowy potwierdzajg
okolicznos$é¢, co do ktérej wykonawca wczesniej ztozyt wstepne o$wiadczenie, i ktdéra obecnie (w czasie
terazniejszym) wystepuje. Wezwanie zamawiajgcego o przediozenie oswiadczenia lub dokumentu
implikuje odpowiedz wykonawcy, ktéra ma by¢ w czasie terazniejszym prawdziwa i potwierdzac
prawdziwe okolicznosci — adekwatnie do catego toku postepowania

VIl. Wykaz oswiadczen i dokumentow, potwierdzajagcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia:

1. Oswiadczenie Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy dotyczgce
braku podstaw do wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 oraz spetniania
warunkéw udziatu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1b w formie Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zamoéwienia (JEDZ), zgodnie z zarzgdzeniem wykonawczym KE (UE) 2016/7 z dnia 5
stycznia 2016 roku ustanawiajgcym standardowy formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamoéwienia aktualne na dzien sktadania ofert. Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
JEDZ moze by¢ skiadany wytacznie w postaci elektronicznej. JEDZ nalezy przesta¢ na adres
email: aldona.slowinska@marr.pl

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw, JEDZ skiada kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamodwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

2. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu sklada takze jednolite dokumenty dotyczace tych podmiotéw (oddzielny JEDZ dla
kazdego podmiotu). JEDZ innego podmiotu musi by¢ wypetniony w zakresie, w jakim Wykonawca
korzysta z zasob6éw danego podmiotu (cze$¢ IV i V) i musi zawiera¢ informacje okreslone w cze$ci lll
umoZzliwiajgce weryfikacje podstaw wykluczenia jak w stosunku do wykonawcy.

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, sktada takze
JEDZ dotyczgcy podwykonawcdéw (oddzielny JEDZ dla kazdego podwykonawcy).

4. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia formularz JEDZ skfada
kazdy z wykonawcéw (w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu, w jakim wykonawca
wykazuje ich spetnianie).

5. Zamawiajacy informuje, ze na stronie internetowej Urzedu Zamdéwien Publicznych dostepna jest
instrukcja wypetniania JEDZ  https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-
zamowienia.

6. Zgodnie z procedurg z art. 24aa ust. 1 Pzp, Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (o ile warunki zostaty okres$lone).

7. Dokumenty/ oswiadczenia skladane przez Wykonawce, ktéreqo oferta uzyskala najwieksza
iloS¢ punktéw w ocenie ofert w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 Pzp przed udzieleniem zamoéwienia Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni,
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aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 Pzp.

7.1 Dokumenty/ oswiadczenia na potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 3
ustawy dotyczace braku podstaw do wykluczenia:

1) Informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 13,
14 i 21 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

7.2 Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terenem RP:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce. zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VII.7.1 powyzej sktada informacje z odpowiedniego
rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestr, inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy
organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 13, 14 i 21 ustawy. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy dokument, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenia wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium RP, w odniesieniu do osoby majgcej miejsce
zamieszkania poza terenem RP:

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majgcej miejsce zamieszkania poza terenem Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument
wskazany w pkt. VII.7.1 ppkt. 1), sktada dokument o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 1 rozporzgdzenia
ws. dokumentéw, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 14 i 21 ustawy Pzp. Jezeli w kraju,
w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich
dokumentow, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed
notariuszem lub organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien byé
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu.

8. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, uchyla sie od zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze zbadac¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w
postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

9. Wykonawca, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
jest zobowigzany do ztozenia Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia, o ktérym mowa w
pkt. V1.1 specyfikaciji.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgodnie z art. 26 ust. 2f Pzp - jezeli jest to niezbedne
do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy moze
na kazdym etapie postepowania wezwac¢ wykonawcéw do ziozenia wszystkich lub niektorych
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odwiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,
ze zozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentow.

11.Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganego petnomocnictwa albo ziozy wadliwe petnomocnictwo,
zamawiajgcy wezwie go do ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo jego ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Petnomocnictwo musi zostac ztozone w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢.

Ztozenie przez wykonawce fatszywych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw albo nierzetelnych
o$wiadczenn, majgcych istotne znaczenie dla prowadzgcego postepowanie, zagrozone jest Kkarg
pozbawienia wolnosci do lat 3 (art. 233 § 1 k.k.).

VIll.Sktadanie ofert wspdlnych:

1. Przez oferte wspdlng nalezy rozumie¢ oferte ztozong wspdlnie przez wigcej niz jednego wykonawce
(np. konsorcjum, wspolnikow spétki cywilnej). Wykonawcy skladajgcy oferte wspodlng ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i do
Zzawarcia umowy.

2. Konsorcjum jest zobowigzane do fgcznego spetnienia takich samych warunkéw udzialu w
postepowaniu jak wykonawcy wystepujacy samodzielnie.

3. W przypadku sktadania oferty wspdlnej do oferty nalezy zatgczyé:

2.1. petnomocnictwo/a dla osoby reprezentujgcej w postepowaniu Wykonawcow. Petnomocnictwo/a
zawiera¢ musi/szg umocowanie dla petnomocnika, dokonane przez Wykonawcéw sktadajgcych
oferte wspodlng, do reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy. Dokument petnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale, kopii poswiadczonej
przez osoby uprawnione do reprezentowania lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosé
Z oryginatem.

2.2. w przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia formularz JEDZ
skfada kazdy z wykonawcow (w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriow
selekcji wypetniony w zakresie, w jakim wykonawca wykazuje ich spetnianie).

2.3. Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia musi ztozy¢ podpisang
przez siebie informacje o przynaleznosci (lub braku przynaleznosci) do grupy kapitatowej z listg
podmiotdéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia publicznego Wykonawcy ci - przed zawarciem umowy z Zamawiajgcym - sg zobowigzani do
przedtozenia zamawiajgcemu umowy regulujgcej ich wspodiprace w zakresie przedmiotowego
zamowienia.

5. W przypadku oferty wspdlnej w formularzu oferty w miejscu ,Nazwa i adres Wykonawcy” nalezy
wskazac wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom:

a) Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom z podaniem przez wykonawce firm podwykonawcow,

b) Zamawiajagcy informuje, ze nie zastrzega osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia,
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c) Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania czesci zamowienia podwykonawcy,

d) Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

IX. Sposob porozumiewania sie stron w niniejszym postepowaniu:

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng,
z uwzglednieniem wymogow dotyczacych formy, ustanowionych ponizej.

2. W postepowaniu oswiadczenia sktada sie w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, z tym ze
JEDZ nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte/wniosek wspélnie oraz podmiotéw udostepniajgcych
potencjat skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg
okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Analogiczny wymog dotyczy JEDZ
sktadanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

3. Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest poczta
elektroniczna.

UWAGA! Ztozenie JEDZ wraz z ofertg na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie

stanowi bowiem jego ztozenia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw

ustawy z dnia 18 lipca 2002 o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: aldona.slowinska@marr.pl

a) Zamawiajgcy dopuszcza w szczegodlnosci nastepujgcy format przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.?

b) Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia ESPD
lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatdow.

c) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczacym ustugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.?

d) Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zostaé zaszyfrowany, tj. opatrzony hastem
dostepowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument oswiadczenia (np. Adobe Acrobat), lub
skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, Smart Sign)
lub komercyjnych.

UWAGA! Zamawiajgcy informuje, Zze nie dopuszcza mozliwos$ci przestania zaszyfrowanych plikéw w
postaci skompresowanej (np. plikbw .gz lub .bz2) lub umieszczonych w archiwum (np. plikéw .zip lub

1 Zamawiajgcy okreslajac dopuszczalne formaty danych w jakich moze zosta¢ przedtozony dokument JEDZ korzysta z katalogu
formatéw wskazanych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych. Nalezy pamietac, ze wybor okreslonych formatow danych nie moze prowadzi¢ do
naruszenia zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw i jednocze$nie musi umozliwia¢ uzycie kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

2 Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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.rar). Ze wzgledéw bezpieczeristwa Zamawiajgcy blokuje tego rodzaju pliki w celu ochrony uzytkownikow
przed potencjalnymi wirusami i szkodliwym oprogramowaniem.

e) Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku JEDZ w tresci swojej oferty), sktadanej w formie
pisemnej. Tres¢ oferty/wniosku moze zawieraé, jesli to niezbedne, réwniez inne informacje dla
prawidtowego dostepu do dokumentu, w szczegolnosci informacje o wykorzystanym programie
szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.

f) Wykonawca przesyla zamawiajgcemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten
dotart do zamawiajgcego przed uptywem terminu skiladania ofert. W tresci przestanej
wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktérego JEDZ dotyczy oraz
nazwe wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalajgce na identyfikacje wykonawcy (np.
JEDZ do oferty ZP/25/18/DWP - w takim przypadku numer ten musi byé wskazany
w tresci oferty).

g) Wykonawca, przesytajac JEDZ, zgda potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajgcej JEDZ.

h) Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajgcej JEDZ
Z serwera pocztowego zamawiajgcego.

i) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposéb okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ sktadanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajgcy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu

4. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

5. Jezeli wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg srodkéw komunikaciji
elektronicznej uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata tj. na serwer
zamawiajgcego, przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona.

7. Zamawiajgcy wezwie wykonawcédw, ktorzy w okredlonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentdw, lub innych dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczen lub dokumentdw, ktére sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez zamawiajgcego watpliwosci, do ich ztozenia, uzupetnienia, lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

8. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9. Korespondencje, dotyczgcg postepowania Wykonawcy zobowigzani sg przestaé faxem na numer
12 617 66 66 lub drogg elektroniczng na adres e-mail: aldona.slowinska@marr.pl z zastrzezeniem pkt XV.
Na Zzgdanie kazdej ze stron, druga strona niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania. Zastrzezenie to nie
dotyczy oferty, ktéra musi by¢ ztozona w formie pisemne;.

10. Wykonawca wskaze w ,Formularzu oferty” numer czynnego faksu oraz adres poczty elektronicznej,
pod ktéry Zamawiajgcy bedzie przesytat mu informacje, oSwiadczenia zwigzane z postepowaniem.

11. Korespondencja w formie faxu powinna by¢ przesytana od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8.00 do 15.00.
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12. Przestanie korespondencji na inny adres lub numer, niz zostato to okre$lone w pkt 13 i 15 moze
skutkowaé tym, ze Zamawiajgcy nie bedzie mogt zapoznal sie z treScig przekazanej informacji we
wiasciwym terminie.

13. Wykonawcy przekazujg Zamawiajgcemu oferte w_formie pisemnej na adres: Matopolska Agencja
Rozwoju Regionalnego SA, 31-542 Krakdw, ul. Kordylewskiego 11.

14. Sposéb porozumiewania sie stron, o ktérym mowa w pkt [X nie dotyczy oferty, ktéra dla swej
waznosci musi byé zlozona w formie pisemne;.

15. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Aldona Stowinska, e-mail:
aldona.slowinska@marr.pl

X. Wyjasnienia oraz modyfikacja tresci specyfikacji:

1. Kazdy Wykonawca, ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacii.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wptynagt do Zamawiajgcego nie pdézniej niz do kohnca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert, tj. 05.11.2018 roku.

2. Wyjasnienia tresci specyfikacji oraz jej ewentualne modyfikacje beda dokonywane na zasadach
i w trybie okreslonym w art. 38 ustawy p.z.p.

XI. Tryb wprowadzania ewentualnych zmian w siwz:

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem skiadania ofert Zamawiajgcy moze
zmodyfikowac tre$¢ dokumentéw sktadajgcych sie na specyfikacje istotnych warunkéw zamaoéwienia.

2. Kazdg zmiane Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej.

3. Jezeli zmiana tresci siwz prowadzi do zmiany tre$ci ogtoszenia Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert zgodnie z art. 12a ust. 2 Pzp.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert. Zamawiajgcy zamieszcza informacje na stronie internetowe;.

XII. Okres zwigzania ofert3:

1. Skitadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni liczgc od uptywu ostatecznego terminu
sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

XII. Forma dokumentow:

1. Dokumenty mogg byC¢ przedstawione w formie oryginatu lub w formie kopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce na kazdej zapisanej stronie poswiadczanego dokumentu
(poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem musi byé dokonane przez osobely upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy), z zastrzezeniem, ze:

a) Dokument petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt. VIl.11 musi byé ztozony w oryginale lub
kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem,

b) Formularz oferty musi by¢ ztozony w formie oryginatu,

c) Informacja o przynaleznosci (lub braku przynaleznosci) do grupy kapitatowej z listg podmiotow
nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej muszg by¢ ztozone w formie oryginatu,
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d) JEDZ sktadany przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych polega
Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a oraz przez podwykonawcow, skladane sg w
formie elektronicznej podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

e) Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu o dokumentach sktadane sg w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem

2. Potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca- odpowiednio w
zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg i nastepuje w formie pisemnej podpisane
wiasnorecznym podpisem

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienie oraz w przypadku
innych podmiotéw, na =zasobach ktérych Wykonawca polega, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio
przez Wykonawce lub te podmioty.

4. W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do
jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposéb, moze on zazgdac
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

5. Kazda zapisana strona dokumentéw wymaganych niniejszg specyfikacja musi by¢ podpisana przez
osobely upowaznionag/e do reprezentowania Wykonawcy, ktorale zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz trescig odpisu z wtasciwego rejestru moze/mogg skutecznie
skfada¢ os$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy. Oferte podpisa¢ moze petnomocnik Wykonawcy, jezeli
do oferty zostanie zatgczone petnomocnictwo do podejmowania okreslonych czynnosci. Dokument
pelnomocnictwa musi by¢ ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosé¢ z
oryginatem.

6. Ztozone przez Wykonawce podpisy powinny by¢ czytelne lub opatrzone pieczecig imienna.

7. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy dostarczy¢ przettumaczone na jezyk polski przez
Wykonawce lub ttumacza przysiegtego.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze zilozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej
oferty lub oferty zawierajgcej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
oferenta.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wykonawca sporzgdza pisemng oferte
w jezyku polskim w sposob czytelny i trwaty. Dokumenty i oSwiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
nalezy dostarczy¢ przettumaczone na jezyk polski przez Wykonawce lub ttumacza przysiegtego.

4. Oferta dla swej waznosci musi by¢ ztozona w formie pisemnej — Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania
ofert w formie elektronicznej. Tres¢ oferty ma byé napisana w formie wydruku komputerowego lub
niescieralnym atramentem.

5. Wykonawca sktada oferte sporzgdzong zgodnie z trescig Zalgcznika nr 3 do specyfikacji
zatytutowanego ,Formularz oferty”.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

7. Oswiadczenia podmiotu trzeciego w sprawie udostepniania potencjatu Wykonawcy uczestniczgcemu w
przedmiotowym postepowaniu muszg by¢ podpisane przez osobel/y upowaznione do reprezentowania
tego podmiotu.
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8. Zamawiajgcy zada wskazania w ofercie cze$ci zamodwienia, ktérej wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem przez Wykonawce firm podwykonawcoéw — (dotyczy
Wykonawcdw, ktérzy zamierzajg powierzy¢é wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom).

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgca oferte.

10.W “Formularzu oferty” wartosci liczbowe nalezy wpisywa¢ w kazdej pozycji wytacznie cyframi,
a w miejscach gdzie jest to wyraznie wskazane takze stownie (nie stosuje sie wyrazenia ,j.w.”
i rownowaznych).

11. W ,Formularzu oferty” — odpowiednio dla czes$ci zamowienia na ktérg skiadana jest oferta —
wykonawca wskaze cene za przeprowadzenie 1 (jednej) godziny zegarowej doradztwa w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

12.Dokumenty, ktérych wzory zatgczono do specyfikacji powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
lub przygotowane przez Wykonawce w tresci zgodnej z niniejszg specyfikacjg i dotgczone do oferty.

13. Wykonawca zobowigzany jest do oddzielenia czesci jawnej oferty od czesci stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca
zastrzega, ze informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Dz.U. z 2003 r., nr 153, poz. 1503 ze zm.) nie mogg by¢ udostepnione, czes¢ oferty, ktéra
zawiera te informacje nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie oznaczonej napisem: ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest
dotgczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnos$nie charakteru zastrzezonych w niej informaciji.
Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w przywotanym powyzej
przepisie, tj., ze zastrzezone informacja:

a) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.
14.Wykonawca powinien ponumerowa¢ kazdg zapisang strone oferty.

15.Wykonawca powinien w "Formularzu oferty” zawrzeé wykaz wszystkich dokumentéw sktadajgcych sie
na oferte z podaniem numeru strony, na ktérej dany dokument sie znajduje.

16.Dokumenty sktadane wraz z ofertg powinny by¢ zszyte (spiete, oprawione, zbindowane itp.) w sposéb
uniemozliwiajgcy ich wypiecie (zdekompletowanie).

17.0ferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu.

18. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujgce informacje:

nazwa (firma) wykonawcy
adres wykonawcy
Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego SA
»Swiadczenie ustug doradztwa po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej prowadzonych
w ramach projektéw Dobry Czas na Biznes KOM 2 (Krakowski Obszar Metropolitalny) oraz
Czas na Biznes II”
Znak sprawy: ZP/25/18/DWP
Nie otwiera¢ przed 22.11.2018 roku godz. 12.15

1. Termin i miejsce skladania ofert

XV.
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1.2.

1.3.
1.4.

Malopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
Nr sprawy: ZP/25/18/DWP

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego SA, 31-542 Krakow
ul. Kordylewskiego 11 od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00 - nie p6zniej niz do dnia
22.11.2018r. do godz. 12.00 w Kancelarii Ogdélnej Dziennik Podawczy, Ip., pok. 112.

Zamawiajacy zastrzega, ze ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz pomytkowego otwarcia
wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi wytgcznie Wykonawca.

Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie oferte ztozong po terminie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przediuzenia terminu skifadania ofert, w trybie
art. 38 ust. 6 ustawy. W takim przypadku wszystkie prawa iobowigzki Zamawiajgcego
i Wykonawcéw odnoszgce sie do terminu pierwotnego bedg odnosity sie do terminu zmienionego.

2. Termin i miejsce otwarcia ofert

2.1.

2.2.

2.3.

XVI.

XVILI.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi na posiedzeniu komisji przetargowej w dniu 22.11.2018 r. 0 godz.
12.15 w siedzibie Zamawiajgcego, w Krakowie przy ul. Kordylewskiego 11, p. Il, sala konferencyjna
nr219.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
zawarte w ofertach informacje dotyczace ceny/ terminu/ okresu gwarancji/ warunkoéw ptatnosci.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny i warunkéw pfatnosci zawartych w ofertach

Sposob obliczenia ceny:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej
oferty lub oferty zawierajgcej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

Wykonawca musi okresli¢ cene uwzgledniajacg wszystkie koszty i optaty oraz ewentualne rabaty
i upusty. Cena oferty uwzglednia¢ musi w szczegdlnosci wynajem sal na doradztwo w ilosci
odpowiedniej dla zrealizowania zadeklarowanych ustug, koszty dojazdu doradcéw na spotkania
doradcze, druk materiatbw na doradztwo i sprawozdawczos$¢ ze zrealizowanych ustug, koszty
materiatow biurowych. Na potrzeby skalkulowania ceny oferty nalezy przyja¢ 100% $Swiadczenia
ustug doradczych w formie bezposrednich spotkan doradcy z Grantobiorca.

Wykonawca oblicza cene brutto wedtug stawki VAT obowigzujgcej w dniu sktadania oferty.

Na podstawie art. 91 ust. 3a ustawy, Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Jezeli zostanie ztozona oferta, kitdrej wybor bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Informacje dotyczace walut obcych:

Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym prowadzone bedg w polskich ziotych (PLN).
Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny ofertowej w ,Formularzu oferty” w polskich ztotych (PLN).

XVIII.

Kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert:
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1. Oferty bedg oceniane wedtug nastepujgcego kryterium:

W niniejszym postepowaniu oferty ztozone na wykonanie zamoéwienia w kazdej z czesci postepowania
beda oceniane odrebnie na kazdg z czesci postepowania na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
Kryterium I: Cena oferty

Waga/Znaczenie: 60%

Kryterium II: Dodatkowi doradcy (D)

Waga/Znaczenie: 40%

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny ofert.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja powotana przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dokona oceny poszczegoélnych ofert w oparciu o:

Kryterium I: Cena oferty — 60%

C=(Cmin / Cn) x 60, gdzie:

C — oznacza ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

C min— Najnizsza cena brutto sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ztozonych przez Wykonawcow,
ktdrzy nie podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert,

C vad — Cena brutto oferty badanej.

1% = 1 pkt

Zgodnie z art. 2 pkt. 1 ustawy Pzp: cena- nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.
1iust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915) a to
zakreslono w sposob nastepujacy:

1) cena- wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujgcy jest obowigzany zaptacic
przedsiebiorcy za towar lub ustuge;

2) W cenie uwzglednia sie podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie si¢ stawke taryfows.

Kryterium II: Dodatkowi doradcy — 40%
Kryterium ,,Dodatkowi doradcy” — ilos¢ dodatkowych doradcow, z ktérych kazdy spetnia wymagania

Zamawiajgcego opisane w dokumentacji przetargowej, ponad 15 doradcéw wymaganych w opisie
przedmiotu zamowienia.

UWAGA! Zamawiajacy przed podpisaniem umowy z wybranym wykonawca w kazdej z czesci
bedzie wymagat przediozenia wykazu oséb skierowanych jako doradcy dodatkowi. Osoby
zgloszone w tym wykazie muszg by¢ innymi osobami niz zgtoszone jako doradcy podstawowi.

Zamawiajgcy przyzna punkty, gdy Wykonawca oswiadczy, ze dysponuje w catym okresie Swiadczenia
przedmiotowej ustugi dodatkowymi doradcami biznesowymi na podstawie umoéw cywilnoprawnych
spetniajgcymi wymagania zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia. Za kazdego zadeklarowanego
doradce, spetniajgcego wymagania Zamawiajgcego, oferta otrzyma dwa (2) punkty. Suma punktow
przyznanych z tytulu zadeklarowania dodatkowych doradcéw bedzie stanowita liczbe punktéw
przedmiotowego kryterium.

Wykonawca moze przedstawi¢ maksymalnie 20 dodatkowych doradcéw.

Oferta_Wykonawcy, ktéry zaoferuje wiecej niz 20 dodatkowych doradcéw zostanie odrzucona jako
nieodpowiadajgca tresci siwz.
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Punkty bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:

Kazdy przedstawiony przez Wykonawce dodatkowy doradca, spetniajgcy wymagania Zamawiajgcego,
uzyska - w ramach wskazanego kryterium - 2 punkty.

Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 punktéw w tym kryterium (20 doradcéw x 2 pkt = 40)

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte na wykonanie zamoéwienia w oparciu o ranking punktéw
uzyskanych przez kazdego z Wykonawcow, ktére bedzie stanowi¢ suma punktdow przyznanych
w kazdym z kryteriow:

PkI=C+D

gdzie:

Pkl — punktacja koncowa oferty ztozonej;

C - liczba punktéw przyznana w kryterium ,Cena” ;

T- liczba punktéw przyznana w kryterium ,Dodatkowi doradcy”,

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie warunki i wymagania oraz
uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia tak
sam bilans ceny i terminu wykonania, Zamawiajgcy spo$rod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng,
a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty, do Zzlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaC cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach

XIX.  Wybér oferty:
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jej tres¢ nie odpowiada tredci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z zastrzezeniem art. 87
ust. 2 pkt 3;

3) jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencij;

4) zawiera razgco niskie cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostata zZtozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
lub niezaproszonego do skfadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy, jezeli zamawiajgcy
zadat wniesienia wadium;

10) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenhstwa panstwa, a
tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposéb.

11) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Oferta nie zostanie odrzucona jezeli:

1) W przypadku gdy opis przedmiotu zaméwienia odnosi sie do norm, europejskich ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2
oraz ust. 3, zamawiajgcy nie moze odrzuci¢ oferty tylko dlatego, ze roboty budowlane, dostawy lub
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ustugi bedgce przedmiotem oferty nie sg zgodne z normami, europejskimi ocenami technicznymi,
specyfikacjami technicznymi i systemami referencji technicznych, do ktérych sie ona odnosi, jezeli
wykonawca udowodni w ofercie, w szczegdlnosci za pomocg srodkéw, o ktérych mowa w art. 30b
ust. 1, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w
opisie przedmiotu zamowienia.

W przypadku gdy opis przedmiotu zamowienia odnosi sie do wymagan dotyczgcych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 1, zamawiajgcy nie moze odrzuci¢ oferty zgodnej
z Polskg Normg przenoszgcg norme europejskg, normami innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszgcymi normy europejskie, z europejskg aprobatg
techniczng, ze wspdlng specyfikacjg techniczng, z normg miedzynarodowg lub z systemem referenc;ji
technicznych ustanowionym przez europejski organ normalizacyjny, jezeli te normy, aprobaty,
specyfikacje i systemy referencji technicznych dotyczg wymagan dotyczgacych wydajnosci lub
funkcjonalnos$ci okre$lonych przez zamawiajgcego. W takim przypadku, wykonawca w ofercie musi
udowodnié, w szczegdlnosci za pomocg srodkéw, o ktérych mowa w art. 30b ust. 1, ze obiekt
budowlany, dostawa lub ustuga, spetniajg wymagania dotyczgce wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreslone przez zamawiajgcego.

Wymagania dotyczace wadium:
Wysokos¢ wadium w poszczegolnych czesciach postepowania:

Wykonawca sktadajgcy oferte do | czesci postepowania zobowigzany jest wnies¢ wadium w
wysokosci 55.000,00 zt (stownie: piecdziesigt pie¢ tysiecy zlotych zero groszy) przed upltywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca sktadajgcy oferte do Il czesci postepowania zobowigzany jest wnies¢ wadium w
wysokosci 28.000,00 zt (stownie: dwadziescia osiem tysiecy ztotych zero groszy) przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca sktadajgcy oferte do Il czesci postepowania zobowigzany jest wnies¢ wadium w
wysokosci 35.000,00 zt (stownie: trzydziesci pie¢ tysiecy ztotych zero groszy) przed uptywem
terminu sktadania ofert

Wadium moze by¢ wnoszone:

2.1. w pienigdzu — przelewem — na rachunek PKO BP nr 74 1020 2892 0000 5102 0405 1249 z
dopiskiem ,wadium — ustugi doradcze” przed uptywem terminu sktadania ofert tak, aby przed
uptywem tego terminu wadium znajdowato sie na ww. rachunku (za termin wniesienia wadium
przyjmuje sie date i godzine uznania rachunku Zamawiajgcego), natomiast kopie dowodu
wptaty nalezy dotgczyé do oferty. Kserokopie poswiadcza Wykonawca za zgodnosc
Z oryginatem,

2.2. w poreczeniach bankowych lub w poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

2.3. w gwarancjach bankowych,
2.4. w gwarancjach ubezpieczeniowych,

2.5. w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. Nr 109,
poz. 1158 ze zm.).

Dokumenty, o ktéorych mowa pkt. XX.2 ppkt. 2.2.-2.5 muszg by¢ zdeponowane w Kkasie
Zamawiajgcego, za potwierdzeniem przyjecia przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym celu
nalezy nienaruszony, oryginalny dokument gwarancji lub poreczenia zamiesci¢ w odrebnej
kopercie opisanej nazwa Wykonawcy i przedmiotem zaméwienia.
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Dopuszczalne jest ztozenie wadium w wigcej niz jednej formie.

Wadium ztozone w formie poreczenia lub gwarancji musi by¢ wystawione na Matopolskg Agencije
Rozwoju Regionalnego SA, 31-542 Krakow, ul. Kordylewskiego 11.

W _przypadku wniesienia wadium w formie poreczenia lub gwarancji Zamawiajgcy wymaga, aby
w tresci takiego dokumentu znalazio sie os$wiadczenie Gwaranta (Poreczyciela), w kidérym
zobowigzuje sie on do bezwarunkowej wyptaty kwoty wadium na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego
zawierajgce oswiadczenie, ze zaszla jedna z przestanek wymienionych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy.
Jednoczes$nie Zamawiajacy wymaga, aby okres waznosci gwarancji (poreczenia) nie byt krétszy niz
okres zwigzania ofertg. W przypadku skfadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji,
gwarancja powinna by¢ sporzadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, powinna by¢
bezwarunkowa, nieodwotalna i winna zawiera nastepujgce elementy:

5.1 nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

5.2 okreslenie wierzytelnosci, ktérg ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

5.3 kwote gwarancji,

5.4 termin waznosci gwarancji,

5.5 zobowigzanie gwaranta do zaptacenia gwarancji na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zwréci wadium w sposdb odpowiadajgcy formie wnoszenia na warunkach okreslonych
w art. 46 ustawy. W przypadku wptaty przelewem Zamawiajacy zwréci kwote wadium wraz
odsetkami wynikajgcymi z umowy prowadzenia rachunku depozytowego, pomniejszong o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizje bankowe. Wadium wniesione inaczej niz w pienigdzu
Zamawiajgcy wyda (przesle) Wykonawcom za potwierdzeniem odbioru.

Zamawiajgcy bedzie zgda¢ ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami w przypadkach okre$lonych w art.
46 ust. 4a i ust.5 pkt. 1-3 ustawy.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczneqo:

1. Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich wykonawcéw o:

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

Wykonawcach, ktérzy prawnie zostali wykluczeni,

Wykonawcach, ktorych oferty zastaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku spetnienia wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci ,

uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2.

Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych mowa w pkt. XXI. 1.1 i 1.4 na stronie internetowej

(www.marr.pl)
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3. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego. Wybrany
Wykonawca zostanie powiadomiony faks/poczta elektroniczna o ewentualnych dodatkowych
formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Przed zawarciem umowy wybrany w kazdej czesci wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu imienny
wykaz 15 podstawowych doradcéw skierowanych do realizacji zamdwienia w danej czesci.
Wykonawca przedtozy réwniez imienny wykaz doradcow zadeklarowanych na potrzeby kryterium nr
2 w kazdej z czesci.

XXII. Dodatkowe informacije:

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie zamierza zwota¢ zebrania wykonawcow.

o~ w N RE

Zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zagdaé¢ od
wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

6. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy, Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne omytki, niezwlocznie zawiadomié¢ o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie
ztozyli oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 lub dokumentoéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmian postanowieh zawartej umowy, chyba, ze wystgpity
okolicznosci okreslone we ,Wzorze umowy” stanowigcej zatacznik nr 2 do SIWZ.

XXIII. Zmiana oferty, wycofanie oferty:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Zmiany dokonuje sie przez ztozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiada¢ wszystkim
zasadom niniejszej specyfikacji, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona napisem ZMIANA.

3. Koperta zawierajgca informacje o wycofaniu ma by¢é oznaczona napisem WYCOFANIE. Koperta
z oferta, ktorej dotyczy wycofanie nie bedzie otwierana.

4. Wycofania Ilub zmiany dokonuje sie na wniosek Wykonawcy zlozony Zamawiajgcemu
z zastrzezeniem pkt. XXIIl.1., podpisany przez osoby/e upowaznione/g do jego reprezentowania, co
winno by¢ udokumentowane odpisem z wlasciwego rejestru doreczonym wraz z wnioskiem.
W przypadku, gdy wniosek jest podpisany przez osoby/e nie wskazane/g w zatgczonym odpisie
z wlasciwego rejestru wymagane jest przedstawienie odpisu z rejestru oraz stosownych/ego
petnomocnictw/a w formie wymaganej dla petnomocnictwa, okre$lonej w pkt. VII.11.

XXIV. Uniewaznienie postepowania:
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XXV.

XXVI.

1.

10.

11.

Malopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
Nr sprawy: ZP/25/18/DWP

Postepowanie uniewaznia sie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:

Wzdér umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do specyfikacji.

Srodki ochrony prawnej:

Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okreslaé zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5
zdanie drugie albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb - w przypadku gdy
warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia,
wnosi sie w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
lub specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia na stronie internetowej - jezeli warto$¢ zamédwienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt. 6 i 7 powyzej wnosi sie w terminie 10 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomos$c¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego

Szczegotowe zasady dotyczgce wnoszenia odwotan i skarg do sadu okresla rozdziat VI ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.)

Wykaz zatgcznikow:
la. Opis przedmiotu zamowienia w czesci |.
1b. Opis przedmiotu zamdéwienia w czesci |l.
1c. Opis przedmiotu zamoéwienia w czesci lll.
2. Wzdér umowy
3. Formularz oferty
4. Standardowy formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia (JEDZ)
5. Informacja o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
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