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Kraków, 21 września  2018 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

  

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

1. Małopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. (MARR SA) z siedzibą w Krakowie przy 
ul. Kordylewskiego 11 (kod pocztowy: 31-542), wpisana do Rejestru Przedsiębiorców 
prowadzonego  przez Sąd Rejonowy dla Krakowa-Śródmieścia w Krakowie, Wydział XI 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000033198, o kapitale 
zakładowym 87.675.000 zł (w całości wpłaconym), posiadającą numer NIP:676-005-88-47, 
REGON: 350239017. 

2. Adres strony internetowej, na której umieszczono zapytanie ofertowe: www.marr.pl 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA: 
 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi eksperckiej polegającej na czynnym udziale, tj. 

wygłoszeniu prelekcji na temat „Specyfika i uwarunkowania polsko - azerbejdżańskiej wymiany 
gospodarczej” oraz udziale w dyskusji z uczestnikami w trakcie spotkania informacyjnego 

w Krakowie w ramach projektu  „Power up Your Business in Małopolska” współfinansowanego 
przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014 - 2020. 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia jest zawarty w załączniku nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 

2. Miejsce i termin realizacji przedmiotu zamówienia: 
a) miejsce - budynek Krakowskiego Parku Technologicznego, ul. Podole 60, 30-394 Kraków  
b) termin:16 października 2018r.  

 
III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2017 roku, poz.1579 ze zm.). 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią poniższe wymagania: 
 

wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, wykonali 
należycie w tym okresie, minimum 3 szkolenia lub publikacje na temat wymiany 
gospodarczej  i/lub uwarunkowań społeczno-ekonomiczno-politycznych dot. Azerbejdżanu 

W celu potwierdzenia spełnienia tego warunku należy załączyć do oferty wykaz 
wykonanych szkoleń lub publikacji (w przypadku przeprowadzonych szkoleń  wymagane jest 
dołączenie dowodu, np. referencji). Wykaz należy sporządzić zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

V. EKSPERCI WSKAZANI DO WYKONANIA USŁUGI 

Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę eksperta/ekspertów, którzy wykonają usługę 
ekspercką opisaną w pkt. II (Załącznik nr 4). Eksperci wskazani do wykonania usługi muszą 
spełniać zapisy pkt. IV niniejszego Zapytania ofertowego, co zostanie potwierdzone stosownymi 
publikacjami lub referencjami. 
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

Kryterium decydującym o wyborze oferty jest: cena (waga 100%), przy założeniu, że Wykonawca 
złoży ofertę zawierającą przedmiot zamówienia zgodny z wymaganiami Zamawiającego. 

 
Zamawiający dokona oceny poszczególnych ofert w oparciu o: 
 

Kryterium: Cena oferty*) – 100%  
Co = (Cmin / Cn) x 100, gdzie: 
Co – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie; 
Cmin – oznacza najniższą cenę brutto oferty (spośród ofert nie podlegających odrzuceniu); 
Cn – oznacza cenę brutto ocenianej oferty. 

 
*)Przez cenę oferty rozumie się łączną cenę brutto za realizację całego zamówienia, tj. wskazaną 
w wierszu 4 tabeli zawartej w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego).  
 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Ofertę należy sporządzić wg formularza ofertowego (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). 
2. Oferta musi być złożona w formie pisemnej i podpisana przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy. 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. Ceny podane w ofercie muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 
6. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia oraz warunkami określonymi przez Zamawiającego, w tym 
wynagrodzenie za udzielenie zezwolenia na wykorzystanie wizerunku, przeniesienie autorskich 
praw majątkowych i udzielenie zezwoleń zgodnie z warunkami umowy. 

VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT:   

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 1 października  2018 r. do godziny 12:00. Decyduje 
data wpływu. 

IX. MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY: 

Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i trwale zamkniętej kopercie lub opakowaniu osobiście 
w Kancelarii Ogólnej Małopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., piętro I Dziennik 
podawczy lub przesłać listem poleconym (liczy się data dostarczenia do Zamawiającego) na 
adres Małopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Kordylewskiego 11, 31-542 Kraków. 
Kopertę należy opatrzyć napisem „OFERTA – USŁUGA EKSPERCKA AZERBEJDŻAN 2018”. 
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie zamieszczona na stronie internetowej 
Zamawiającego www.marr.pl. 

 
X. FORMA PŁATNOŚCI 

Płatność zostanie zrealizowana po wykonaniu zamówienia, tj. po spotkaniu 16 października 
2018 r. 

 
Płatność zostanie zrealizowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni 
roboczych od dnia wpływu do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 
Fakturę należy wystawić na: 

 
Małopolska Agencja Rozwoju Regionalnego SA  
ul. Kordylewskiego 11  
31-542 Kraków 
NIP:676-005-88-47  
REGON: 350239017 
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XI. INFORMACJE DODATKOWE: 
 
1. Postępowanie prowadzi się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do współdecydowania i kontroli sposobu realizacji 

zamówienia na każdym jego etapie. Zamówienie zostanie uznane za wykonane po podpisaniu 
protokołu odbioru. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 
może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez ponownego ich badania 
i oceny. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy złożono 

oferty niezgodne z wymaganiami Zamawiającego lub przekraczające kwotę przewidzianą przez 
Zamawiającego na realizację przedmiotu zamówienia.  

6. Zamawiający zastrzega możliwość odwołania postępowania lub zmiany warunków niniejszego 
postępowania. 

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega ustawie Prawo zamówień publicznych. Niniejsze 
zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie nie stanowi 
podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy.  

 
XII. KONTAKT 

Osoby do kontaktu w przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym:  
Anna Krzemień, e-mail: anna.krzemien@marr.pl,  tel. 12 620 91 47. 

 
XIII. INFORMACJA O ZAMÓWIENIU 

1. Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w ramach projektu „Power up your Business in Małopolska” w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego 2014-2020, Oś Priorytetowa 
3 „Przedsiębiorcza Małopolska”, działanie „Umiędzynarodowienie małopolskiej gospodarki”, 
poddziałanie 3.3.1. „Promocja gospodarcza Małopolski”. 

 
 
 


