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Matopolska Agencja
Rozwoju Regionalnego SA

MALOPOLSKA AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO OGLASZA NABOR NA
STANOWISKO ZWIAZANE ZE SWIADCZENIEM UStUG
INFORMACYJNYCH I/LUB DORADCZYCH
W PUNKCIE KONSULTACYJNYM W KRAKOWIE LUB
W PUNKCIE KONSULTACYJNYM W NOWYM SACZU

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze z kierunkéw: finanse, ekonomia, rachunkowos$¢, prawo, administracja,
marketing, organizacja i zarzadzanie przedsiebiorstwem, lub wyksztalcenie wyzsze oraz
ukoriczone szkolenia lub studia podyplomowe w zakresie: finanse, ekonomia, rachunkowos$é,
prawo, administracja, marketing, organizacja i zarzadzanie przedsiebiorstwem, lub uprawnienia
doradcy podatkowego, bieglego rewidenta lub ksiegowego oraz

w przypadku stanowiska zwigzanego ze $wiadczeniem ustug informacyjnych - co najmniej roczne
doswiadczenie w realizacji ustug na rzecz przedsiebiorcéw i podmiotéw podejmujgcych dziatalnos¢
gospodarczag co najmniej w dwéch z nastepujacych zakreséw: administracyjno-prawnych aspektow
rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dostepnych programéw pomocy
publicznej oraz innych zrodet finansowania dziatalnosci gospodarczej, zasad i warunkéw ubiegania
sie 0 pomoc publiczng

w przypadku stanowiska zwigzanego ze swiadczeniem ustug doradczych — co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w realizacji ustug doradczych lub co najmniej piecioletnie doswiadczenie zawodowe
w dziedzinie: finanse, ekonomia, rachunkowos$¢, prawo, marketing, organizacja i zarzadzanie
przedsiebiorstwem

zdolnos¢ do realizowania i przestrzegania obowigzujgcych procedur

umiejetnos¢ organizacji pracy wihasnej, samodzielnego rozwigzywania problemoéw, pracy
zespotowej i wspotpracy z innymi

umiejetnos¢ redagowania tekstow

zdolnos¢ do szybkiego i analitycznego myslenia

komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢, terminowosc, rzetelnosé, odpornosc na stres

biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych

prawo jazdy kat. B

mile widziane doswiadczenie w sprzedazy produktéw finansowych

mile widziana znajomos¢ zagadnien w zakresie zarzgdzania i wdrazania funduszy strukturalnych
i pomocy publicznej

mile widziana znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z procedurami zamdéwien publicznych

mile widziane doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, wystgpien publicznych

mile widziana znajomos¢ jezykéw obcych

Zakres zada n wykonywanych na stanowisku obejmuje min

Swiadczenie ustug informacyjnych i/lub doradczych w ramach Punktu Konsultacyjnego
prowadzenie dziatar kontrolnych i monitoringowych

archiwizacja dokumentéw

przygotowywanie sprawozdan, raportéw, analiz, zestawien itp.

aktualizacja baz danych

Wymagane dokumenty:

e CV
» list motywacyjny
e dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe

nalezy przesta¢c mailem na adres: anna.pochopien@marr.pl (w tytule maila wpisujac: REKRUTACJA
PK KRAKOW LUB RELKRUTACJA PK NOWY S ACZ — w zaleznosci od zainteresowania dang
lokalizacja), w nieprzekraczalnym terminie do 03.02.2012 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
opisu przebiegu kariery zawodowej i wyksztalcenia), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)".

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. zastrzega sobie prawo zaproszenia na rozmowy
kwalifikacyjne jedynie wybranych osaob.



