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REGULAMIN
refundacji kosztéw dojazdéw dla pracownikéw naukowych w ramach

projektu pt.: ,,Wiedza, praktyka, kadry — klucz do sukcesu w biznesie”.

1. Postanowienia ogélne.

!

1.1.1. Niniejszy Regulamin (zwany dalej Regulaminem) okresla zasady refundacji
(zwrotu) kosztow dojazddw PN-Stazysty zwigzanych z realizacja Umowy
stazowej w ramach Projektu pt.: ,Wiedza, praktyka, kadry— klucz do sukcesu w
biznesie” (zwanego dalej Projektem) realizowanego przez Matopolskg Agencje
Rozwoju Regionalnego S.A., finansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Priorytet VIl Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.2. Transfer
wiedzy, Poddziatanie 8.2.1 Wsparcie dla wspétoracy sfery nauki
i przedsiebiorstw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartej w dniu 26 wrzesnia 2011 roku
pomiedzy Matopolskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. a Wojewddztwem
Matopolskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Krakowie.

1.2. Refundacja kosztow dojazdéw nastepuje pod warunkiem dostepnosci srodkéw
finansowych przeznaczonych na ten cel w budzecie Projektu.

1.3. Wszelkie pojecia uzywane w Regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z aktualnym
Regulaminem udziatu w Projekcie pt.: ,Wiedza, praktyka, kadry- Kklucz do
sukcesu w biznesie” dla pracownikow naukowych i mikro, matych, Srednich i
duzych przedsiebiorstw”, dostepnym na stronie internetowej pod adresem
www.marr.pl/wipkadry.html

Zakres refundaciji.

2.1. PN-Stazysta moze ubiega¢ sie o refundacje kosztow dojazdéw z miejsca
zamieszkania lub z jednostki naukowej lub z uczelni (ONBR) w ktorej jest
zatrudniony do miejsca realizacji stazu ustalonego zgodnie z Indywidualnym
Planem Stazu (IPS) stanowigcym zafqcznik nr 1 do Umowy stazowej oraz
kosztéw dojazddéw z miejsca realizacji stazu do miejsca zamieszkania lub do
jednostki naukowej lub uczelni (ONBR) w ktérej jest zatrudniony.

2.2. Dojazdy powinny by¢ uzasadnione i celowe w Swietle IPS (Zatgcznik nr 1 do
Umowy stazowe)).

2.3. Koszty dojazddw, o ktérych mowa w pkt 2.1, dotyczg najtanszych przejazdow
publicznymi srodkami transportu zbiorowego na danej trasie (np. kolejowe Il
klasy, autobusowe PKS, komunikacji miejskiej itp.). Przez publiczny srodek
transportu zbiorowego rozumie sie sSrodki transportu udostepnione dla
nieograniczonego kregu osob, do Kkorzystania fgcznie przez wiele oséb, w
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szczegolnosci autobusy, tramwaje, pociagi, z wytaczeniem Srodkéw transportu
lotniczego.

2.4. W uzasadnionych przypadkach, gdy nie jest mozliwe skorzystanie z publicznych
srodkéw transportu zbiorowego, rozliczenie kosztow dojazdu moze nastgpic
poprzez rozliczenie poniesionych kosztéw transportu prywatnym $rodkiem
transportu po uprzedniej zgodzie Lidera projektu. Rozliczenie kosztow dojazdéw
prywatnym srodkiem transportu nastepuje na podstawie przepiséw i stawek
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i
motorowerdw nie bedacych witasnoscig pracodawcy (Dz. U. nr 27. poz. 271 ze
zm.) kazdorazowo na wniosek PN-Stazysty skierowany do Lidera projektu wraz z
uzasadnieniem w formie elektronicznej na adres wipkadry@marr.pl. Lider
projektu podejmuje decyzje w terminie do 7 dni od otrzymania wniosku PN-
Stazysty i przesyta informacje do PN-Stazysty w formie elektronicznej.

2.5. Refundacji podlegajg koszty dojazdéw, o ktérych mowa w pkt 2.1-2.4, na trasie,
ktora jest mozliwie najkrotszym i najdogodniejszym potaczeniem.

2.6. Refundacji nie podlegajg bilety miesieczne, karty typu KKM itp.

3. Dokumenty.

!

3.1. PN-Stazysta wystepuje o refundacje kosztow dojazdéw sktadajgc Liderowi
projektu odpowiednio Oswiadczenie PN-Stazysty o wysokos$ci poniesionych
kosztéw dojazdéw publicznymi srodkami transportu zbiorowego wediug
wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do Regulaminu lub OsSwiadczenie
PN-Stazysty o wysokosci poniesionych kosztéw dojazdéw prywatnym
Srodkiem transportu wedtug wzoru stanowigcego zaftgcznik nr 2 do
Regulaminu. Oswiadczenie nalezy zlozy¢é w terminie do 5 dni roboczych po
zakonczeniu danego miesigca stazu (okresu rozliczeniowego), za ktéry
PN-Stazysta ubiega sie o refundacje poniesionych kosztéw dojazdow.

3.2. Do OsSwiadczenia PN-Stazysty o wysokosci poniesionych kosztow
dojazdoéw publicznymi sSrodkami transportu zbiorowego nalezy zatgczaé
dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw zwigzanych z dojazdami, ktére
podlegajg refundacji, w szczegdélnosci uzyte bilety (np. bilety w komunikacji
miejskiej, bilety kolejowe Il klasy, bilety autobusowe), paragony, faktury.

3.3. Do Oswiadczenia PN-Stazysty o wysokosci kosztéw dojazdéw prywatnym
Srodkiem transportu zbiorowego nalezy zatgczyc:

1) prawo jazdy (kserokopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem);

2) dowdd rejestracyjny samochodu (kserokopie potwierdzong za zgodnosc
z oryginatem);

3) OS$wiadczenie w sprawie uzyczenia samochodu (oryginat) stanowiacy
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu lub inny dokument potwierdzajacy
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tytut prawny do samochodu (kserokopia potwierdzona za zgodno$c¢

z oryginatem) w sytuaciji jezeli PN-Stazysta nie jest wtascicielem samochodu.

3.4. Oswiadczenie w sprawie uzyczenia samochodu skitada sie wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Zakres refundacji kosztow dojazdow.

4.1. Refundacja kosztow dojazdéw nastepuje po zweryfikowaniu dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 3.1, potwierdzonej dokumentami, o ktérych mowa w pkt 3.2
i 3.3.

4.2. Refundacja kosztéw dojazdéw prywatnymi srodkami transportu nie dotyczy optat
parkingowych, autostradowych lub innych winietek.

5. Tryb wyptaty refundacji kosztéw dojazdow.

5.1. Po otrzymaniu dokumentéw wskazanych w pkt 3 Lider projektu weryfikuje
przestanki i zakres refundacji koszéw dojazdéw zgodnie z Regulaminem i w razie
potrzeby zwraca sie do PN-Stazysty o wyjasnienie, uzupetnienie lub ztozenie
dodatkowych dokumentéw w wyznaczonym terminie.

5.2. Refundacja kosztéw dojazddow nastepuje po zatwierdzeniu przez Lidera projektu
Sprawozdania miesiecznego z realizacji stazu (zatacznik nr 3 do Umowy
stazowej) zlozonego przez PN-Stazyste za dany miesigc stazu (okresu
rozliczeniowego), zgodnie z Regulaminem udziatu w Projekcie pt.: ,Wiedza,
praktyka, kadry- klucz do sukcesu w biznesie” dla pracownikéw naukowych i
mikro, matych, Srednich i duzych przedsiebiorstw”.

5.3. Refundacja kosztéw dojazdéw nastepuje po stwierdzeniu zasadnosci i celowosci
refundacji oraz kompletnosci i poprawnosci dostarczonej dokumentaciji.

5.4. Refundacja kosztéw dojazdoéw nie przystuguje w razie powziecia watpliwosci co
do zasadnosci lub celowosci dojazdéw albo stwierdzenia nierzetelnosci lub
brakéw w dokumentacji. Kazdorazowg decyzje o przyznaniu lub nie refundacji
kosztow dojazdéw podejmuje Lider projektu.

5.5. Refundacja nastepuje w terminie do 14 dni roboczych od daty otrzymania przez
Lidera projektu poprawnej i kompletnej dokumentacji wskazanej w pkt 3 oraz
zatwierdzenia Sprawozdania miesiecznego z realizacji stazu (zatgacznik nr 3 do
Umowy stazowej) ztozonego przez PN-Stazyste, zastrzezeniem pkt 1.2.

5.6. Refundacja wyptacana jest w formie przelewu na rachunek bankowy podany
przez PN-Stazyste w odpowiednim Oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 3.1.
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6. Zwrot refundacji.

6.1. PN-Stazysta bedzie zobowigzany do zwrotu otrzymanej refundacji kosztow
dojazdow wraz z odsetkami w wysokosci okreSlonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia wyptaty do dnia zwrotu w przypadku stwierdzenia
braku zasadnosci lub celowosci dojazdoéw albo stwierdzenia nieprawdy,
nierzetelnosci lub brakéw w dokumentacji stanowigcej podstawe wyptaty
refundacji.

6.2. PN-Stazysta bedzie zobowigzany do zwrotu otrzymanej refundacji kosztéw
dojazdow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia wyptaty do dnia zwrotu w kazdym przypadku
rozwigzania Umowy stazowej z przyczyn lezacych po stronie PN-Stazysty.

6.3. P-Przyjmujacy na staz bedzie zobowigzany do zwrotu refundacji kosztow
dojazdow otrzymanej przez PN-Stazyste, stanowigcej wartos¢ otrzymanej
pomocy publicznej de minimis, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia wyptaty do dnia zwrotu w kazdym
przypadku rozwigzania Umowy stazowej z przyczyn lezacych po stronie
P-Przyjmujacego na staz.

6. Zmiany Regulaminu.

6.1. Regulamin obowigzuje od dnia opublikowania na stronie internetowej
www.marr.pl/wipkadry.html.

6.2. Lider projektu zastrzega sobie prawo do zmian Regulaminu w kazdym czasie.
Zmiany Regulaminu obowigzujag od dnia opublikowania ich na stronie
internetowej www.marr.pl/wipkadry.html , chyba Zze zastrzezono inaczej.

6.3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje Lider projektu.

6.4. Warunkiem otrzymania refundacji kosztow dojazdu jest zaakceptowanie
Regulaminu wraz z wprowadzonymi zmianami.

7. Zalaczniki.
7.1.  Zatgcznik nr 1 — O$wiadczenie PN-Stazysty o wysoko$ci poniesionych kosztow
dojazdéw publicznymi Srodkami transportu zbiorowego.
7.2.  Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie PN-Stazysty o wysoko$ci poniesionych kosztow
dojazdéw prywatnym Srodkiem transportu.
7.3.  Zalgcznik nr 3 — O$wiadczenie w sprawie uzyczenia samochodu.
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