Pytanie: Jak napisaé¢ dobry wniosek?

Odpowiedz: Przed przystgpieniem do pracy nad przygotowaniem wniosku nalezy zapoznaé sie
z regulaminem danego konkursu (czasami uzywana jest nazwa ,wytyczne”) oraz z innymi
dokumentami okre$lajgcymi warunki, na jakich o dotacje mozna sie ubiegac. Jesli po ich analizie
wynika, ze planowana inwestycja realizuje cele zbiezne z celami danego programu, ze beneficjent
(wnioskodawca) kwalifikuje sie do otrzymania wsparcia, mozna przystapi¢ do kolejnego etapu: analizy
stanu biezacego sytuacji firmy i diagnozy potrzeb (analiza SWOT, matryca logiczna, analiza
probleméw i celéw).

Inwestycja ujeta we wniosku o dotacje ma by¢é odpowiedzig na takg diagnoze i ma prowadzi¢ do
osiggniecia celu nadrzednego, jaki zostat zdefiniowany na etapie analizy.

Kolejny krok to wypetnienie dokumentacji. Bardzo istotng kwestig jest zapoznanie sie z formularzami
(wniosek, biznes-plan) oraz z instrukcjg ich wypetniania. Przed przystagpieniem do wypetniania
wniosku nalezy tez przesledzi¢ kryteria oceny formalnej, technicznej i merytorycznej projektow.
Weryfikacje tych kryteribw nalezy rowniez dokona¢ po przygotowaniu wniosku — oznacza to spojrzenie
na wniosek od strony oceniajgcego. Opisany we wniosku projekt musi byé spéjny, a wszystkie
dziatania uzasadnione z punktu widzenia realizacji celu projektu.

Nalezy pamieta¢, aby projekt byt zgodny z celami danego programu, wydatki zawieraty sie w katalogu
kosztéw kwalifikowanych i byly uzasadnione.

Na zakonczenie nalezy skompletowac zalgczniki, jakie sg wymagane do danego programu. Warto
zwr6ci¢ uwage na strone formalng (ilos¢ egzemplarzy wniosku, sposéb potwierdzenia zgodnosci
z oryginalem kopii wniosku, wersje elektroniczng i inne).

Istotne na koncowym etapie jest tez sprawdzenie, gdzie nalezy wniosek ztozy¢, w jakiej formie
(kurierem, osobiscie, itp.) oraz w jakim terminie.

Na kazdym etapie przygotowania projektu mozna korzystaé z pomocy ekspertéw wskazanych przez
instytucje organizujgcg nabo6r wnioskéw (konsultanci) lub z oferty Punktow Konsultacyjnych
oferujgcych bezptatng pomoc informacyjng m.in. w zakresie zasad i warunkéw korzystania
z programOéw pomocy publicznej i innych zewnetrznych zrédet finansowania dziatalnosci
gospodarczej.

Zasadnym wydaje sie co najmniej dwukrotne udanie sie na konsultacje:

- w pierwszej kolejnosci celem skonsultowania pomystu na biznes lub kierunku rozwijania
prowadzonej juz dziatalnosci, co moze poméc w znalezieniu odpowiedniego Programu/Dziatania do
finansowania inwestycji oraz uzyskania informacji, czy w ogéle jest dostepne zrédto finansowania
naszego pomystu,

- a w dalszej kolejnosci w czasie przygotowywania wniosku o dofinansowanie celem weryfikaciji
poprawnosci jego wypetniania, oczywiscie po uprzednim doktadnym przestudiowaniu dokumentacji
aplikacyjnej, a przede wszystkim instrukcji wypetniania wniosku, czy przypadkiem tam nie kryjg sie
odpowiedzi na pytania, ktére chcemy zadagé.

Lista Punktéw Konsultacyjnych dostepna jest pod adresem:
http://www.parp.gov.pl/index/index/268




