

tekst ujednolicony

na dzień 09.09.2005


WYCIĄG Z PROCEDURY UDZIELANIA PORĘCZEŃ

przez Małopolską Agencją Rozwoju Regionalnego S.A.

Na zasadach określonych w procedurze oraz Regulaminie Małopolskiego Funduszu Poręczeń Kredytowych  lub Regulaminie Małopolskiego Funduszu Poręczeń Kredytowych dla poręczeń udzielanych w ramach funduszu dofinansowanego z Sektorowego Programu Operacyjnego – Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku O swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. nr 04.173.1807), spełniający warunki mikro, małego lub średniego przedsiębiorcy określone w załączniku nr I do rozporządzenia nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorców (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001) zmienionego  rozporządzeniem nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004r. (Dz. Urz. WE L 63 z 28.02.2004), zarejestrowani (mający siedzibę) i podejmujący lub prowadzący działalność gospodarczą na terenie województwa małopolskiego mogą ubiegać się o udzielenie poręczenia przez MARR S.A. kredytu lub pożyczki, otrzymanego na podjęcie lub prowadzenie działalności gospodarczej.

§ 1.

Używane terminy
Ilekroć w niniejszym dokumencie jest mowa o:
a) Małopolskim Funduszu Poręczeń Kredytowych – należy przez to rozumieć wyodrębniony księgowo, na podstawie uchwały Walnego Zgromadzenia Akcjonariuszy, fundusz celowy Małopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., służący finansowaniu działalności poręczeniowej, którego zasady funkcjonowania określają Regulaminy.

b) Zarządzie – należy przez to rozumieć Zarząd Małopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. 

c) MARR S.A. – należy przez to rozumieć Małopolską Agencję Rozwoju Regionalnego S.A.

d) Wnioskodawcy – należy przez to rozumieć przedsiębiorcę składającego wniosek o udzielenie poręczenia przez MARR S.A.  

e) Przedsiębiorcy – należy przez to rozumieć przedsiębiorcę w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku O swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 04.173.1807 z późniejszymi zmianami), spełniającego warunki mikro, małego lub średniego przedsiębiorcy określone w załączniku nr I do rozporządzenia nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy państwa dla małych i średnich przedsiębiorców (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001) zmienionego  rozporządzeniem nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004r. (Dz. Urz. WE L 63 z 28.02.2004). 

f) Beneficjencie – należy przez to rozumieć przedsiębiorcę, któremu udzielono poręczenia.

g) Instytucji Finansowej – należy przez to rozumieć podmiot udzielający Wnioskodawcy kredytu lub pożyczki, z którą MARR S.A. zawarł umowę dotyczącą poręczenia udzielanych przez tę instytucje pożyczek i kredytów na rzecz przedsiębiorców.

h) Lokalnym okienku – należy przez to rozumieć współpracującą z MARR S.A. przy udzielaniu poręczeń instytucję z terenu województwa małopolskiego, działającą na zasadach określonych w odrębnej umowie.

i) Poręczeniu – należy przez to rozumieć umowę, na podstawie której MARR S.A. zobowiązuje się do zaspokojenia roszczeń Instytucji Finansowej, w przypadku niewykonania przez Beneficjenta zobowiązania (spłaty pożyczki lub kredytu), w przypadkach i zakresie ujętym w  Regulaminach.

j) DIF – należy przez to rozumieć Departament Instrumentów Finansowych działający w ramach Małopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., zajmujący się wstępną weryfikacją składanych wniosków o udzielenie poręczenia.

k) Wniosek – należy przez to rozumieć wniosek o poręczenie kredytu lub pożyczki przez MARR S.A.

l) DP – należy przez to rozumieć Samodzielnego specjalistę do spraw prawnych.

m) Komisja do spraw Poręczeń - należy przez to rozumieć komisję działającą w ramach Małopolskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Krakowie złożoną z 4 (czterech) członków, dokonującą ostatecznej analizy składanych wniosków o udzielenie poręczenia, w skład której wchodzą:

· Samodzielny specjalista ds. prawnych i dwóch pracowników Departamentu Instrumentów Finansowych – jako członkowie Komisji,

· Dyrektor Departamentu Instrumentów Finansowych lub osoba go zastępująca, a w razie ich nieobecności Prokurent MARR S.A.– jako Przewodniczący Komisji.

§ 2.

Pierwsze spotkanie z klientem
1. W trakcie pierwszego spotkania z klientem, pracownik DIF przekazuje Wnioskodawcy informacje o zasadach udzielania poręczeń przez Małopolski Fundusz Poręczeń Kredytowych, a w szczególności informuje o:

· maksymalnej wielkości udzielanych poręczeń,

· maksymalnym okresie udzielanych poręczeń,

· podmiotowych ograniczeniach w udzielaniu poręczeń,

· wysokości pobieranej prowizji z tytułu udzielenia poręczenia,

· wymaganych formach zabezpieczenia poręczenia,

· zasadach podejmowania decyzji o udzieleniu poręczenia,

· dokumentach niezbędnych do rozpatrzenia wniosku.

2. W trakcie pierwszego spotkania Wnioskodawca otrzymuje następujące dokumenty:

- tekst Regulaminu Małopolskiego Funduszu Poręczeń Kredytowych lub Regulaminu Małopolskiego Funduszu Poręczeń Kredytowych dla poręczeń udzielanych w ramach funduszu dofinansowanego z Sektorowego Programu Operacyjnego – Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw, 

- formularz wniosku o poręczenie.

3. Na okoliczność pierwszego spotkania z Wnioskodawcą, pracownik DIF sporządza notatkę służbową według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 a do procedury (nie dotyczy sytuacji, kiedy wniosek składany jest za pośrednictwem Instytucji Finansowej).

§ 2a.

Wniosek o poręczenie

1. W celu otrzymania poręczenia, Wnioskodawca wypełnia wniosek, wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Wniosek składany jest bezpośrednio w MARR S.A. lub za pośrednictwem Instytucji Finansowej.

3. Do wniosku muszą być dołączone następujące dokumenty:

a) odpis z ewidencji działalności gospodarczej/rejestru handlowego/KRS, dowód nadania REGON, NIP, 

b) kopia wniosku o udzielenie kredytu lub pożyczki wraz z załącznikami, złożonego w Instytucji Finansowej; w przypadku przesłania kopii wniosku MARR S.A. bezpośrednio przez Instytucję Finansową, Wnioskodawca powinien upoważnić ją do tego pisemnie,

c) inne dokumenty i informacje niezbędne do rozpatrzenia wniosku o poręczenie, przedstawione na żądanie MARR S.A. 

4. Złożenie kompletnego wniosku jest warunkiem jego rozpatrzenia przez MARR S.A.

5. Jeżeli wniosek jest składany za pośrednictwem Instytucji Finansowej sprawdza ona wniosek pod względem formalnym. W wypadku braku wymaganych dokumentów, wzywa Wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku. 

6. Jeżeli wniosek o udzielenie poręczenia przekazywany jest MARR S.A. za pośrednictwem Instytucji Finansowej, załącza ona do wniosku ponadto: 

a) analizę wniosku kredytowego stanowiącą podstawę do podjęcia decyzji o udzieleniu kredytu dokonaną w oparciu o obowiązujące w tej instytucji procedury, 

b) potwierdzoną przez siebie kopię umowy z Wnioskodawcą warunkującą uruchomienie kredytu od uzyskania poręczenia przez MARR S.A. lub powiadomienie o warunkowej decyzji kredytowej, 

c) przekazane przez Wnioskodawcę dokumenty dotyczące prawnego zabezpieczenia kredytu lub pożyczki.

7. MARR S.A. może zwrócić się do lokalnego okienka o przedstawienie opinii  o wiarygodności Wnioskodawcy wydanej w oparciu o informacje uzyskane od instytucji lokalnych.

8. Jeżeli wniosek został złożony bezpośrednio w MARR S.A., MARR S.A. występuje do Instytucji Finansowej o przekazanie dokumentów, o których mowa w ust. 6 pkt a-c.

9. Wnioskodawcy zobowiązani są do udostępniania prowadzonych ksiąg handlowych oraz wszelkich innych dokumentów i informacji związanych z prowadzoną działalnością, niezbędnych do weryfikacji wniosku. Dokumenty i informacje udostępniane będą na każde żądanie Zarządu lub upoważnionych przez niego osób, także w okresie trwania poręczenia.

§ 3.

Weryfikacja wniosku

1. Wniosek w momencie złożenia w MARR S.A. jest rejestrowany w rejestrze wniosków o poręczenia.

2. DIF zapoznaje się z wnioskiem oraz załączonymi do niego dokumentami. Wniosek jest sprawdzany pod względem formalnym, a w razie braku wymaganych dokumentów DIF wzywa Wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku w terminie 7 dni od otrzymania wezwania pod rygorem odrzucenia wniosku. 

3. W razie nie uzupełnienia wniosku, zostaje on odrzucony, o czym DIF zawiadamia na piśmie Wnioskodawcę i Instytucje Finansową, podając przyczyny odrzucenia.

4. Jeżeli wniosek jest kompletny, DIF dokonuje wstępnej analizy złożonego wniosku i pozytywnej oceny przedsięwzięcia Wnioskodawcy dokonanej przez Instytucję Finansową. Równolegle z przeprowadzaną wstępną analizą wniosku, pracownik DIF może dokonać wizytacji w miejscu prowadzenia działalności gospodarczej przez Wnioskodawcę. Przeprowadzenie wizytacji jest obowiązkowe przy rozpatrywaniu wniosku o udzielenie poręczenia o wartości przekraczającej 70.000 zł (siedemdziesiąt tysięcy złotych). Wizytacja ma na celu zweryfikowanie prawdziwości danych przedstawionych przez Wnioskodawcę w złożonych dokumentach. Z przeprowadzonej wizytacji sporządza się notatkę służbową w oparciu o formularz stanowiący załącznik nr 5 do procedury.

5. DIF może zwracać się do Wnioskodawcy, Instytucji Finansowej lub okienka lokalnego o dostarczenie dodatkowych informacji na temat sytuacji prawnej i ekonomicznej Wnioskodawcy oraz szczegółów planowanego przedsięwzięcia.

6. Po dokonaniu czynności, o których mowa w ust. 4, DIF kieruje kompletny wniosek Wnioskodawcy – na posiedzenie Komisji do spraw Poręczeń, która dokonuje ostatecznej jego analizy pod względem ekonomicznym i prawnym.

7. Ze swego posiedzenia Komisja do spraw Poręczeń sporządza protokół, który powinien zawierać wyniki przeprowadzonych analiz, a następnie przekazuje w/w protokół  do Zarządu wraz z wnioskiem o  udzielenie lub odmowę udzielenia poręczenia. 

8. Od momentu złożenia kompletnego wniosku w MARR S.A. do podjęcia ostatecznej decyzji o przyznaniu poręczenia lub jego odmowie  powinno upłynąć nie więcej  niż 14 dni roboczych. 

9. Zarząd rozpatruje wniosek Komisji do spraw poręczeń co do udzielenia lub odmowy udzielenia poręczenia w oparciu o dotyczący danego wniosku protokół przygotowany przez Komisję do spraw poręczeń (ust. 7) i własną ocenę wniosku.

9a. Zarząd może zwrócić się do Komisji do spraw Poręczeń o ponowne rozpatrzenie sprawy w przypadku, gdy nie zgadza się z negatywną opinią Komisji w sprawie wniosku o poręczenie.

9b. Po ponownym rozpatrzeniu sprawy przez Komisję do spraw poręczeń zgodnie z ust. 9a, jej decyzja w sprawie odmowy udzielenia poręczenia jest ostateczna.

10. Decyzja Zarządu w sprawie udzielenia poręczenia lub jego odmowy jest ostateczna.

11. W przypadku podjęcia decyzji o udzieleniu poręczenia DIF niezwłocznie informuje o decyzji Zarządu Wnioskodawcę i Instytucję Finansową oraz wzywa Wnioskodawcę do podpisania umowy o udzielenie poręczenia i złożenia zabezpieczeń, o których mowa w § 4 ust. 2.

12. W przypadku podjęcia decyzji odmawiającej udzielenia poręczenia – DIF zawiadamia o tym na piśmie Wnioskodawcę i Instytucję Finansową, w terminie 2 (dwóch) dni roboczych od podjęcia decyzji.

13. Zarząd oraz wszelkie inne osoby uczestniczące w analizie wniosków o poręczenia obowiązuje zasada zachowania poufności informacji przedstawionych przez Wnioskodawcę i Instytucję Finansową.

§ 4.

Warunki udzielenia poręczenia

1. Poręczenie może zostać udzielone po przedstawieniu przez Instytucję Finansową dowodu gotowości finansowania Wnioskodawcy (wraz z listą przyjętych zabezpieczeń) oraz podjęciu przez Zarząd MARR S.A decyzji o przyznaniu poręczenia zgodnie z wymogami niniejszej procedury.

2. Warunkiem udzielenia poręczenia przez MARR S.A. jest: 

a) zawarcie z MARR S.A. umowy o udzielenie poręczenia; wzór umowy o udzielenie poręczenia stanowi załącznik nr 3. Jeżeli Wnioskodawcą jest osoba fizyczna, pozostająca w związku małżeńskim i pomiędzy małżonkami istnieje ustrój wspólności majątkowej małżeńskiej, współmałżonek wyraża pisemną zgodę na zawarcie umowy o udzielenie poręczenia.

b) wystawienie przez Wnioskodawcę na rzecz MARR S.A. - jako zabezpieczenia udzielanego poręczenia – weksla in blanco z klauzulą bez protestu wraz z deklaracją wekslową; jeżeli Wnioskodawca jest osobą fizyczną pozostającą w związku małżeńskim i pomiędzy małżonkami istnieje ustrój wspólności majątkowej małżeńskiej, na wystawianym przez niego wekslu wymagane jest udzielenie poręczenia przez współmałżonka; wzory deklaracji wekslowych stanowią załączniki nr 2 i 2a.

c) uiszczenie na rzecz MARR S.A. opłaty za udzielenie poręczenia w aktualnie obowiązującej wysokości.

3. MARR S.A., po spełnieniu przez Wnioskodawcę warunków określonych w niniejszej procedurze, zawrze z Instytucją Finansową umowę poręczenia, poręczając wykonanie zobowiązań Wnioskodawcy wobec Instytucji Finansowej z tytułu umowy kredytowej / pożyczki.  Wzór umowy poręczenia stanowi załącznik nr 4 do niniejszej procedury (nie dotyczy sytuacji, gdy umowa o współpracy z daną Instytucją Finansową przewiduje inny wzór umowy poręczenia).

§ 5.

Monitoring

1. DIF prowadzi ewidencję (bazę danych):

· wnioskodawców, którym przyznano poręczenie i którym poręczenia odmówiono,

· udzielonych poręczeń, zawierającą dane w odniesieniu do każdego wnioskodawcy co do: wielkości poręczanego kredytu, wielkości poręczenia, okresu poręczenia, aktualnego stanu poręczeń,

· ogólnej wysokości aktualnych poręczeń.

2. DIF na bieżąco współpracuje z Instytucją Finansową w sprawie monitorowania wywiązywania się Beneficjenta ze zobowiązań wobec Instytucji Finansowej. W oparciu o uzyskane informacje uzupełniane są dane, o których mowa w ust. 1.

2a. W celu kontroli realizacji umowy kredytowej/pożyczki przez Beneficjenta, DIF  może  dokonać inspekcji w siedzibie Beneficjenta. Podczas inspekcji pracownik DIF bada:

a) zgodność wydatkowania pieniędzy z założeniami umowy kredytowej/pożyczki,

b) zgodność realizacji kredytowanego projektu z przedstawionym harmonogramem,

c) terminowość wpłat rat kredytowych/pożyczkowych i odsetkowych,

d) ewentualne zagrożenia dla płynności spłaty kredytu/pożyczki.

Na okoliczność przeprowadzonej inspekcji, DIF wypełnia kartę stanowiącą załącznik nr 6 do procedury, którą dołącza się do istniejącej dokumentacji. W razie stwierdzenia w trakcie inspekcji występowania jakichkolwiek nieprawidłowości, DIF bezzwłocznie, w formie pisemnej, zawiadamia o tym fakcie Instytucję Finansową, która udzieliła kredytu/pożyczki.

3. Na koniec każdego miesiąca kalendarzowego DIF sporządza raport określający ilość udzielonych przez MARR S.A. poręczeń, ogólną wartość aktualnych poręczeń, wykaz zrealizowanych poręczeń. Raport przedstawiany jest do zatwierdzenia Zarządowi. 

4. Na koniec każdego roku kalendarzowego DIF sporządza raport przedstawiający wpływ udzielanych poręczeń na rozwój małych i średnich przedsiębiorców. 

§ 6.

Egzekucja
1. W razie konieczności pokrycia na rzecz Instytucji Finansowej zobowiązania z tytułu poręczenia, DIF przygotowuje wezwanie dla Beneficjenta do zwrotu na rzecz MARR S.A. zapłaconej przez MARR S.A. kwoty, wyznaczając Beneficjentowi określony sposób oraz czas na spełnienie tego świadczenia, pod rygorem wystąpienia na drogę sądową.

2. W razie bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu, o którym mowa w ust. 1, DIF przekazuje DP dokumenty dotyczące Beneficjenta niezbędne do wystąpienia przeciwko Beneficjentowi na drogę sądową w celu wyegzekwowania zobowiązania Beneficjenta.

3. Postępowanie sądowe prowadzi DP. 

Postanowienia końcowe.
1. Zasady współpracy pomiędzy MARR S.A. i Instytucją Finansową mogą zostać określone w odrębnej umowie.

Obowiązki sprawozdawcze.
Ponadto zgodnie z zawieraną z Beneficjentem umową o udzielenie poręczenia, której wzór stanowi załącznik do Procedury udzielania poręczeń, Beneficjenta obowiązywać będą następujące obowiązki sprawozdawcze:

1. Przez cały czas trwania umowy, Beneficjent zobowiązuje się na żądanie MARR S.A. do składania pisemnych informacji o swojej aktualnej sytuacji finansowej.

2. Na żądanie MARR S.A. Beneficjent udostępni do wglądu aktualne wyciągi 
ze swoich rachunków bankowych oraz umożliwi skuteczne przeprowadzenie wizytacji w swojej siedzibie oraz miejscach prowadzenia działalności gospodarczej.

3. Beneficjent wyraża zgodę na przekazywanie MARR S.A. przez Bank, na rzecz którego wystawiono poręczenie, wszelkich informacji o swojej sytuacji prawnej i ekonomiczno-finansowej, jak również upoważnia Bank do udostępnienia MARR S.A. dokumentacji związanej z poręczonym kredytem, będącej w posiadaniu Banku.

4. Beneficjent wyraża zgodę na wprowadzenie jego danych do bazy danych i przetwarzanie jego danych osobowych, obecnie lub w przyszłości, przez MARR S.A. oraz Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z późn. zm.) w celu monitoringu działalności poręczeniowej MARR S.A.

5. Równocześnie MARR S.A. informuje, że Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości będzie prowadzić badania skuteczności oraz efektywności wykorzystania udzielonej MARR S.A. dotacji, dzięki której Beneficjent uzyskał poręczenie. Badania te polegać mogą m.in. na przeglądaniu dokumentów znajdujących się w MARR S.A., na wizytacjach u przedsiębiorców korzystających z poręczenia, badaniach ankietowych.

6. Beneficjent zobowiązany jest umożliwić Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości wykonywanie badań, o których mowa w ust. 5, pod rygorem odpowiedzialności odszkodowawczej.
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